РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Юргинский муниципальный район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Юргинского муниципального района 

	от «
	20
	»
	04
	20
	12
	г.
	
	№
	10-МНА


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»
 
В целях реализации Жилищного кодекса РФ и в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 03.12.2011г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
 1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений», согласно приложению. 
          2. Установить, что предоставление муниципальной услуги, указанной в   п.1 постановления осуществляет архитектурный отдел администрации Юргинского муниципального района.
          3. Опубликовать постановление в газете «Юргинские ведомости» и на сайте администрации Юргинского муниципального района. 
      4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на  заместителя главы Юргинского муниципального района  – начальника Управления по обеспечению жизнедеятельности и строительства А.В.Новикова.
          5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
глава Юргинского 

муниципального района                                  


А.В.Гордейчик

Согласовано:

начальник юридического отдела                                          
Н.А.Петровская           
Приложение  

к постановлению администрации

                    Юргинского муниципального района

                                                                                         от 20.04.2012г. № 10-МНА  

 

Административный регламент муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и(или) перепланировки жилых помещений»
 

1. Общие положения
 
  1. Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

    2.   Административный регламент разработан в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральным законом «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является решение о согласовании переустройства (или) перепланировки жилого помещения и приёмка его в эксплуатацию по акту приемки выполненных работ либо решение об отказе в согласовании переустройства (или) перепланировки.  

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю, имеющему намерение осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории муниципального образования – Юргинский муниципальный район.

5. Основные понятия, используемые в настоящем Регламенте:

  заявитель – собственник либо наниматель жилого помещения (физическое или юридическое лицо) либо уполномоченное ими лицо;

  жилое помещение – жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната;

  переустройство жилого помещения – установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения; 

  перепланировка жилого помещения – изменение конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

  решение о переустройстве и (или) перепланировке – документ, выдаваемый органом местного самоуправления, подтверждающий принятие  решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;

  акт приёмки выполненных работ -  документ, выдаваемый архитектурным отделомадминистрации Юргинского муниципального района, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  

6. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приёмка  его в эксплуатацию по акту приемки выполненных работ осуществляется архитектурным отделом администрации Юргинского муниципального.

  

 2. Требования к порядку 
предоставления муниципальной услуги
 
         2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Консультации о процедуре принятия и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приёмки его в эксплуатацию по акту приемки выполненных работ предоставляются в устной форме при личном обращении либо с использованием средств телефонной связи, электронного информирования специалистом архитектурного отдела администрации  Юргинского муниципального района. (Приложение № 1).
Консультации предоставляются по вопросам:

-  перечня документов, необходимых для получения решения;

-  источников получения данных документов; 

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка приёмки жилого помещения в эксплуатацию;

- обжалования действий (бездействия) архитектурного отдела при принятии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приёмки жилого помещения в эксплуатацию.

  При консультировании специалиста рхитектурного отдела, начальник отдела архитектуры, даёт полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 10 минут. В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист архитектурного отдела, начальник архитектурного отдела могут предложить заявителю подать письменное обращение в архитектурный отдел.  

 Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты архитектурного отдела приводятся в приложении к данному Регламенту и размещаются в сети Интернет на сайте администрации Юргинского муниципального района (далее - администрация района).
Прием заявлений осуществляется специалистами архитектурного отдела в соответствии со следующим графиком:

вторник,  с 9 ч.00 мин. до 17 ч.00 мин., четверг с 9 ч.00 мин. до 17 ч. 00 мин., понедельник, среда,  пятница – не приёмные дни.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист архитектурного отдела, начальник архитектурного отдела, подробно информируют обратившихся по вопросам процедуры принятия и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приёмки помещения в эксплуатацию. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.
2.2. Архитектурный отдел выдает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказывает в выдаче данного решения с указанием причин отказа не позднее чем через 45 дней со дня предоставления документов.

2.3. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления документов, предусмотренных п. 3.2 настоящего Регламента; 

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

 
3. Выдача решения о согласовании переустройства и(или)
перепланировки жилого помещения
 
3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в архитектурный отдел с заявлением по форме, Утвержденной Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 № 266. (Приложение № 2).
Административные процедуры при осуществлении указанной муниципальной услуги включают в себя:

- приём, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов;

- выдача решения о согласовании либо направление мотивированного отказа заявителю. 

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или нотариально удостоверенные копии);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения  заполняется от руки и подается в архитектурный отдел заявителем лично либо уполномоченным представителем заявителя по доверенности в нотариальной форме.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения предоставляется в одном экземпляре, документы, необходимые для получения решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства, предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником (или нотариально удостоверенной копией), а второй – ксерокопией, верность которой удостоверяется подписью заявителя с указанием фамилии и инициалов.

Ответственным за выполнение административной процедуры приёма, первичной проверки и регистрации заявления является специалист архитектурного отдела, ответственный за учёт входящей и исходящей корреспонденции.

Специалист архитектурного отдела:

а) Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя.

б) Осуществляет первичную проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и настоящим Регламентом, удостоверяясь, что:

- копии документов соответствуют оригиналам (заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени, отчества и даты);

- отсутствуют перечисленные в пункте 3.2. настоящего Регламента замечания к оформлению документов. 

При предоставлении неполного пакета документов, а также при наличии замечаний к оформлению документов, перечисленных в п. 3.2. настоящего Регламента специалист архитектурного отдела  принимает заявление и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель в устной форме предупреждается о возможности отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, о выявленных замечаниях делается  надпись на расписке выдаваемой заявителю. 

в) Регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на расписке, выдаваемой заявителю и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата (не позднее 35 дней со дня представления заявления с приложением требуемого пакета документов.

Специалист архитектурного отдела  в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передаёт его на рассмотрение начальнику архитектурного отдела. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления  о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и приложенных к нему документов.  

         Ответственными за выполнение административной процедуры является начальник архитектурного отдела, специалист архитектурного отдела , которому поручено рассмотрение и проверка представленных документов.

Начальника рхитектурного отдела, получив от специалиста архитектурного отдела, ответственного за учёт входящей и исходящей корреспонденции, заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, знакомится с данным заявлением и приложенным к нему пакетом документов. После чего  поручает (в виде резолюции)  специалисту архитектурного отдела  произвести рассмотрение и проверку представленных документов.

Специалист архитектурного отдела, ответственный за рассмотрение и проверку документов, в течение одного дня с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

а) документы представлены в полном объеме;

б) документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

в) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, наименование юридических лиц без сокращения с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

г) документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушением требований настоящего Регламента, считаются не представленными, что влечёт отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

После осуществления административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, специалист  архитектурного отдела, назначенный ответственным за рассмотрение документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в течение пяти рабочих дней проводит проверку представленной в архитектурный отдел документации. По итогам рассмотрения и проверки документов специалист архитектурного отдела  осуществляет подготовку проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо проект мотивированного решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки и передаёт их на рассмотрение начальнику архитектурного отдела.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подготавливается по форме, утверждённой Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266. (Приложение № 3).
Начальник архитектурного отдела в течение одного дня проверяет правильность подготовленного специалистом архитектурного отдела  проекта решения о согласовании  или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  

В случае наличия замечаний по оформлению проекта решения начальник архитектурного отдела возвращает специалисту архитектурного отдела  документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение одного дня проект решения о согласовании  или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения передаётся начальнику архитектурного отдела. 

3.4. Начальник архитектурного отдела течение одного дня рассматривает представленный проект решения о согласовании или проект отказа в согласовании и приложенные к нему документы, после чего подписывает  два экземпляра решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  и заверяет решение печатью архитектурного отдела либо подписывает решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и передает документы для выдачи специалисту архитектурного отдел, ответственному за учёт входящей и исходящей корреспонденции.

3.5. Специалист архитектурного отдела, ответственный за учёт входящей и исходящей корреспонденции:

1) регистрирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решение об отказе в согласовании переустройства (перепланировки) жилого помещения в журнале регистрации;

2) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании  или решения об отказе в согласовании выдаёт заявителю либо его законному представителю один экземпляр решения или направляет соответствующее решение по почте по адресу, указанному в заявлении; 

3) факт выдачи заявителю решения подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре решения и в журнале регистрации, а при направлении почтой соответствующей почтовой квитанцией; 

4) помещает в дело один экземпляр подготовленного по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Хранение указанных документов осуществляется в архиве архитектурного отдела.

 
4. Выдача акта приёмочной комиссии, подтверждающего 
завершение переустройства (перепланировки) жилого помещения
 
4.1. После завершения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, выполненных в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки, заявитель обращается в архитектурный отдел с заявлением о приемке переустроенного (перепланированного) жилого помещения.

4.2. Прием заявлений осуществляется специалистами архитектурного отдела.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) технический паспорт, составленный по результатам технической инвентаризации изменений характеристик жилого помещения;

3) акты на скрытые работы, подтверждающие выполнение работ в соответствии  с проектной документацией, подписанные проектировщиком, представителем подрядной организации и собственником жилого помещения.

Специалист архитектурного отдела, ответственный за учёт входящей и исходящей корреспонденции, осуществляет проверку представленных документов, регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации и передаёт его в течение одного дня на рассмотрение.

4.3. Начальник архитектурного отдела, получив от специалиста архитектурного отдела, ответственного за учёт входящей и исходящей корреспонденции, заявление о приемке переустроенного (перепланированного) жилого помещения знакомится с данным заявлением и приложенными к нему документами, определяет дату и время проведения осмотра жилого помещения. После чего поручает  специалисту архитектурного отдела организовать проведение комиссионного осмотра жилого помещения. 

Специалист архитектурного отдела в течение одного рабочего дня информирует по телефону членов комиссии по приемке переустроенного и (или)  перепланированного жилого помещения на территории Юргинского муниципального района и заявителя жилого помещения о дате, месте и времени проведения осмотра жилого помещения.

Состав комиссии по приемке переустроенного (перепланированного) жилого помещения утверждается постановлением администрации Юргинского муниципального района, форма акта приемочной комиссии утверждается начальником  архитектурного отдела. (Приложение № 4).
Осмотр жилого помещения осуществляется в присутствии собственника жилого помещения либо его законного представителя.

В ходе осмотра члены комиссии проверяют соответствие выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения требованиям проектной документации, измеряют параметры помещения и его конфигурацию, удостоверяются, что все работы выполнены в полном объеме в соответствии  с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. При отсутствии замечаний члены комиссии подписывают акт приемочной комиссии в четырех экземплярах.

В случае обнаружения несоответствия выполненных работ проектной документации специалистом архитектурного отдела по согласованию с членами комиссии составляется протокол замечаний в произвольной форме, в котором фиксируются  выявленные нарушения (протокол помещается в дело). 

После устранения замечаний собственник помещения либо его законный представитель повторно обращается с заявлением о приемке переустроенного (перепланированного) жилого помещения.

После подписания акта приемочной комиссии в четырех экземплярах, документ в течение одного дня передается начальнику архитектурного отдела .  

4.4. Начальник архитектурного отдела в течение одного дня рассматривает представленный  на утверждение акт приемочной комиссии, после чего подписывает его в четырех экземплярах и заверяет печатью архитектурного отдела и передает документы для выдачи специалисту архитектурного отдела, ответственному за учет входящей и исходящей корреспонденции.

Специалист архитектурного отдела :

1)     регистрирует акт приемочной комиссии в журнале регистрации;

2)     помещает в дело один экземпляр акта приемочной комиссии;

3)     направляет в орган, осуществляющий государственный учет объектов

 недвижимого имущества, один экземпляр акта приемочной комиссии;

4) выдает заявителю либо его законному представителю два экземпляра акта приемочной комиссии, что подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации.

Результатом административной процедуры является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приемка жилого помещения по акту приемочной комиссии или решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

 

5. Контроль за соблюдением административных
процедур при оказании муниципальной услуги
 
  5.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами архитектурного отдела, ответственными за организацию работы по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приемки его по акту приемки выполненных работ. 

  5.2. Контроль за полнотой и качеством соблюдения процедуры выдачи решения о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и приемки его по акту приемки выполненных работ включает в себя следующее: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц архитектурного отдела.

  5.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

  5.4. Начальник  архитектурного отдела осуществляет текущий контроль за соблюдением порядка и сроков проверки необходимых документов, представленных заявителем.

  5.5. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц архитектурного отдела в досудебном и судебном порядке. 

  5.6. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме в архитектурный отдел на имя начальника архитектурного отдела. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы.

 

 
6. Порядок обжалования  действий (бездействия) Архитектурного отдела,
а также принимаемого им решения при предоставлении
муниципальной услуги
 
6.1. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;
2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

6.2. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим её лицом.

6.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

6.4. Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке  действия (бездействия), решения должностных лиц архитектурного отдела, принятые в ходе выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений и приёмки в эксплуатацию по акту приемки выполненных работ. 

 

 
 
 
 
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Согласование переустройства и (или)

Перепланировки жилых помещений»

 

 

 

Сведения

о местоположении,  контактных телефонах 
(телефонах для справок, консультаций), адресах электронной почты

 
	Почтовый адрес архитектурного отдела администрации Юргинского муниципального района

 
	ул.Машиностроителей, 37
г.Юрга, 652050

	Телефон Начальника архитектурного отдела

 
	тел. 4-19-86

	Телефон специалиста архитектурного отдела

 
	тел. 4-19-9-86

 

	Адрес электронной почты архитектурного отдела администрации Юргинского муниципального района


	yurgregionarch@mail.ru

 

	Адрес информационного Интернет-портала  органов местного самоуправления Юргинского муниципального района      

	www.yurgregion.ru


 
 

 

 

 

 

 

 Приложение № 2

 к Административному регламенту 

муниципальной услуги « Согласование 

 переустройству и (или) перепланировке

 жилых помещений»

В _____________________________

(наименование органа местного





            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники

_______________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности

двух и более лиц, в случае, если ни один из

_______________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание.

Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,  отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего   личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место  жительства,  номер    телефона;    для   представителя  физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество  представителя,    реквизиты    доверенности,   которая   прилагается к заявлению.

 Для юридических    лиц    указываются:   наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического  лица,    с    указанием     реквизитов      документа,  удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к  заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________________________

(указывается полный адрес:   субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

  Прошу разрешить _________________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку,    переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________________________

(права собственности,

_______________________________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения._______________________________

  Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________2012_ г. по "__" _________ 2012_ г.

  Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.

  Обязуюсь:

-осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

-осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма

 от "__" _______________ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

<*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник   или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,  если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 201_ г. __________________ _____________________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи  заявителя)

"__" __________ 201_ г. __________________ ______________________________

       (дата)        (подпись заявителя)(расшифровка подписи  заявителя)

"__" __________ 201_ г. __________________ _____________________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи  заявителя)

"__" __________ 201_ г. __________________ _____________________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи   заявителя)

<*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником(собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом,  принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 201_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                          

 "__" ________________ 201_ г. N _______________

Расписку получил               

"__" ________________ 201_ г.

 



_____________________________

 





(подпись заявителя)

______________________________________

(должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,            


(подпись)

принявшего заявление)

Приложение № 3

 к Административному регламенту 

муниципальной услуги « Согласование 

 переустройству и (или) перепланировке

 жилых помещений»

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением ___________________________________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование   юридического лица - заявителя)

о намерении провести   переустройство и (или) перепланировку жилых

 


 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ___________________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих)____________________________________________________________
 (ненужное зачеркнуть)

на основании: __________________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа  на переустраиваемое и (или)

______________________________________________________________________________________,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ____________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку,  переустройство и перепланировку -

                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом(проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________201_ г. по "__" ____________ 201_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______часов в ___________________ дни.

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

<*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

___________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного      правового акта субъекта

____________________________________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного     самоуправления, регламентирующего порядок

____________________________________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

_________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)    Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

__________________________________

(подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

 М.П.

Получил: "__" ______ 201_ г. ______________________ (заполняется в случае получения решения лично)

(подпись заявителя или 

уполномоченного лица  

заявителей)      

Решение направлено в адрес заявителя(ей) 
"__" ____________ 201_ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

                                       ___________________________

(подпись должностного лица,

направившего решение

                                          в адрес заявителя(ей))

Приложение № 4

 к Административному регламенту 

муниципальной услуги « Согласование 

 переустройству и (или) перепланировке

 жилых помещений»

АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

О РАЗРЕШЕНИИ НА ВВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ПОСЛЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

Приемочная комиссия, назначенная Постановлением в составе: 

	Председателя комиссии:       
	- заместитель главы Юргинского муниципального района – начальник Управления по обеспечению жизнедеятельности и строительства

	заместитель председателя

 комиссии:


	-зам. начальника Управления по обеспечению жизнедеятельности и строительству Юргинского муниципального района

	секретарь: 


	-начальника архитектурного отдела администрации Юргинского муниципального района 

	и членов комиссии:


	-зам. Гл. инженера ООО «УК «ЭнергоТранс-АГРО»

-исп.  Директор ООО ЖКХ  

	собственник помещений                                                 
	


провела  приемку  жилых  помещений,  расположенных  по  адресу:  Кемеровская область, Юргинский район  _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

после завершения  работ   по   переустройству   и   (или)   перепланировке, проведенных на  основании  решения  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения от "____" _______________ 201___ г. N __________,

выданного ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя, его почтовый индекс и адрес)

___________________________________________________________________________

Выполненные работы ______________________________________ проекту (эскизу). 

Соответствуют (не соответствуют)

Члены приемочной комиссии:____________    _____________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

  _________    ______________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

_________   ______________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

_________  ________________________

(подпись)       (расшифровка подписи)

