РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область - Кузбасс Юргинский муниципальный округ

[bookmark: П_О_С_Т_А_Н_О_В_Л_Е_Н_И_Е]П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
администрации Юргинского муниципального округа


	_____________
	____________


	

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Юргинского муниципального округа:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
2.Признать утратившим силу Постановление администрации Юргинского муниципального округа от 05.07.2021 №72 МНА "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)".
3.Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете "Юргинские ведомости".
	Глава Юргинского муниципального округа
	[image: ]
	Д.К.Дадашов


4.Контроль исполнения постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа М.И.Шац.



2


Приложение к постановлению администрации Юргинского муниципального округа
от                       №

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
[bookmark: _GoBack]
I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее – Услуга).
2. Услуга предоставляется гражданам, проживающим на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области - Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации, уполномоченному представителю лица, обратившемуся за предоставлением Услуги (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование)[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1:  Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.] 

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2:  Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.] 

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
7. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).
9. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя за передачей в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизацией жилищного фонда) результатами предоставления Услуги являются:
1) решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в приватизации жилого помещения (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
11. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок результатами предоставления Услуги являются:
1) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии).
Срок предоставления Услуги
13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 27 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги. 
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.
Правовые основания для предоставления Услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
16. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
17. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
18. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
19. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
21. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
22. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) в МФЦ – 1 календарный день;
2) посредством Единого портала – 1 календарный день;
3) в Органе местного самоуправления – 1 календарный день;
4) посредством почтовой связи – 1 календарный день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
23. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
24. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
25. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
26. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
1) Единый портал;
2) единая система межведомственного электронного взаимодействия[footnoteRef:3]. [3:  Постановление Правительства Российской Федерации от  08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».] 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления Услуги
27. При обращении заявителя за передачей в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизацией жилищного фонда) Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
Вариант 2: уполномоченный представитель лица, обратившегося за предоставлением услуги.
28. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
Вариант 4: уполномоченный представитель лица,обратившегося за предоставлением услуги.
29. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена. 
Профилирование заявителя
30. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) посредством Единого портала;
2) в МФЦ;
3) в Органе местного самоуправления.
31. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
32. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1 

33. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 27 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
34. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в приватизации жилого помещения (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
35. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги. 
36. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
37. Представление заявителем документов и заявления, форма которого утверждена , осуществляется посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.
38. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документы, удостоверяющие личность, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
2) документы, подтверждающие возраст, – временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
3) документы, подтверждающие прохождение военной службы и другой приравненной к ней службы, – иной документ, подтверждающий прохождение военной службы и другой приравненной к ней службы (с указанием периодов прохождения военной и другой приравненной к ней службы) (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
4) документы, подтверждающие изменение (перемену) фамилии, имени и отчества заявителя и (или) лица, в отношении которого истребуется документ о государственной регистрации акта гражданского состояния (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа) (один из документов по выбору заявителя):
свидетельство о заключении брака;
свидетельство о расторжении брака;
свидетельство о  перемене фамилии, имени и (или) отчества;
5) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния, – справка о смерти (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
6) документы, подтверждающие полномочия представителя, – доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
7) согласия различных субъектов, необходимые для получения Услуги (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа) (один из документов по выбору заявителя):
согласие об отказе от участия в приватизации жилого помещения;
разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию;
8) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации, – выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
9) документы, подтверждающие неиспользование ранее права на приватизацию, – документ, подтверждающий, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
10) судебные акты (один из документов по выбору заявителя):
решение суда о признании лица ограниченно дееспособным (при подаче заявления посредством Единого портала: скан-копия документа, заверенного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда; в Органе местного самоуправления: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда);
решение суда о признании гражданина недееспособным (при подаче заявления посредством Единого портала: скан-копия документа; в МФЦ: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда; в Органе местного самоуправления: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда);
11) документы, подтверждающие количество комнат в жилом помещении, – технический паспорт на жилое помещение (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа).
39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, подтверждающие право заявителя на объект недвижимости, – выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
2) документы, содержащие основные характеристики объекта недвижимости, – кадастровый паспорт на помещение (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
3) результат Услуги, – выписка из реестра муниципального имущества (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
4) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации, – свидетельство о регистрации по месту жительства (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа). 
40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
1) посредством Единого портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме[footnoteRef:4];  [4:  Статьи 9,10,14 Федерального закона от 29.12.2022 №572 ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".] 

2) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность; 
3) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина.
41. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
1) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений), являющихся обязательными для представления;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
3) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение Услуги.
42. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
43. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) посредством Единого портала – 1 календарный день;
2) посредством почтовой связи – 1 календарный день;
3) в МФЦ – 1 календарный день;
4) в Органе местного самоуправления – 1 календарный день.
Межведомственное информационное взаимодействие 
44. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ».
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС». Указанный информационный запрос направляется в «Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации».
6) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
7) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
8) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
9) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости». Указанный информационный запрос направляется в «Росреестр».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
45. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
1) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;
2) представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации. 
46. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 27 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги 
47. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии), посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан;
2) посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – решение об отказе в приватизации жилого помещения.
48. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
49. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 2 

50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 27 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
51. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в приватизации жилого помещения (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
52. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги. 
53. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
54. Представление заявителем документов и заявления, форма которого утверждена , осуществляется посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.
55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документы, удостоверяющие личность, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
2) документы, подтверждающие возраст, – временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
3) документы, подтверждающие прохождение военной службы и другой приравненной к ней службы, – иной документ, подтверждающий прохождение военной службы и другой приравненной к ней службы (с указанием периодов прохождения военной и другой приравненной к ней службы) (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
4) документы, подтверждающие изменение (перемену) фамилии, имени и отчества заявителя и (или) лица, в отношении которого истребуется документ о государственной регистрации акта гражданского состояния (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа) (один из документов по выбору заявителя):
свидетельство о заключении брака;
свидетельство о расторжении брака;
свидетельство о  перемене фамилии, имени и (или) отчества;
5) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния, – справка о смерти (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
6) документы, подтверждающие полномочия представителя, – доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
7) согласия различных субъектов, необходимые для получения Услуги (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа) (один из документов по выбору заявителя):
согласие об отказе от участия в приватизации жилого помещения;
разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию;
8) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации, – выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
9) документы, подтверждающие неиспользование ранее права на приватизацию, – документ, подтверждающий, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
10) судебные акты (один из документов по выбору заявителя):
решение суда о признании лица ограниченно дееспособным (при подаче заявления посредством Единого портала: скан-копия документа, заверенного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФЦ: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда; в Органе местного самоуправления: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда);
решение суда о признании гражданина недееспособным (при подаче заявления посредством Единого портала: скан-копия документа; в МФЦ: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда; в Органе местного самоуправления: заверенная в установленном порядке копия решения суда или выписка из решения суда);
11) документы, подтверждающие количество комнат в жилом помещении, – технический паспорт на жилое помещение (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа).
56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, подтверждающие право заявителя на объект недвижимости, – выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
2) документы, содержащие основные характеристики объекта недвижимости, – кадастровый паспорт на помещение (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
3) результат Услуги, – выписка из реестра муниципального имущества (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа);
4) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации, – свидетельство о регистрации по месту жительства (при подаче заявления посредством Единого портала: электронный документ установленного формата или скан-копия документа; в МФЦ: представляется в подлиннике, копия документа; в Органе местного самоуправления: представляется в подлиннике, копия документа). 
57. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
1) посредством Единого портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
2) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность; 
3) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина.
58. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
1) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений), являющихся обязательными для представления;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
3) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение Услуги.
59. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) посредством Единого портала – 1 календарный день;
2) посредством почтовой связи – 1 календарный день;
3) в МФЦ – 1 календарный день;
4) в Органе местного самоуправления – 1 календарный день.
Межведомственное информационное взаимодействие 
61. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ».
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС». Указанный информационный запрос направляется в «Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации».
6) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
7) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
8) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса;
9) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости». Указанный информационный запрос направляется в «Росреестр».
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
62. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
1) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;
2) представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации. 
63. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 27 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги 
64. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии), посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан;
2) посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – решение об отказе в приватизации жилого помещения.
65. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
66. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
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67. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
68. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
69. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
3) предоставление результата Услуги. 
70. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
71. Представление заявителем документов и заявления, форма которого утверждена , осуществляется в Органе местного самоуправления.
72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки, – документ, свидетельствующий о наличии допущенных опечаток и (или) ошибок (оригинал документа).
73. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 
74. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, удостоверяющий личность.
75. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующего основания – факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
76. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
77. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 календарный день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
78. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
1) отсутствие оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях;
2) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах. 
79. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги 
80. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги;
2) посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.
81. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
82. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4 

83. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
84. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
85. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
3) предоставление результата Услуги. 
86. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
87. Представление заявителем документов и заявления, форма которого утверждена , осуществляется в Органе местного самоуправления.
88. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки, – документ, свидетельствующий о наличии допущенных опечаток и (или) ошибок (оригинал документа).
89. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 
90. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, удостоверяющий личность.
91. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующего основания – факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
92. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
93. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 календарный день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
94. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
1) отсутствие оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях;
2) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах. 
95. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги 
96. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги;
2) посредством почтовой связи, в Органе местного самоуправления – уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.
97. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
98. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
99. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется должностными лицами Органа власти.
100. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
101. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые –  по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
102. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного самоуправления.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
103. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
104. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
105. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации личный прием заявителя, на Едином портале.
106. Жалобы в форме электронных документов направляются в ходе личного обращения заявителя, посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются (передаются) непосредственно в Орган власти.


Приложение № 1
к административному регламенту администрации Юргинского муниципального округа
от                 №

Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1. 
	Граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации

	2. 
	Уполномоченный представитель лица, обратившегося за предоставлением услуги

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок»

	3. 
	Граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации

	4. 
	Уполномоченный представитель лица,обратившегося за предоставлением услуги



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1. 
	Категория заявителя
	
1. Граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации.
2. Уполномоченный представитель лица, обратившегося за предоставлением услуги

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок»

	2. 
	Категория заявителя
	
1. Граждане,проживающие на территории Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса, а также в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации.
2. Уполномоченный представитель лица,обратившегося за предоставлением услуги



Приложение № 2
к административному регламенту администрации Юргинского муниципального округа
от                 №

В (указывается уполномоченный орган)
            
от гр.________________________________ 
                                                                    проживающего по адресу:
                                                                                         ________________________________
                                                                                          ________________________________
                                                                                            (указать № контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу передать в собственность занимаемое жилое помещение, расположенное по адресу: 
_______________________________________________________________________

	Ф.И.О. полностью
	Родственные* отношения
	
Размер долевого участия*
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Заполняется по желанию заявителей
*Заявители совместно вправе определить размер долевого участия каждого и указать это в заявлении. Если размер долевого участия в заявлении не указан, то жилое помещение передается в общую равнодолевую собственность заявителей
Общая площадь квартиры ______________ кв.м.
Жилая площадь _____________ кв.м.
Число комнат ___________
Вышеперечисленные  лица участия  в приватизации ранее не принимали.

	
Лица, сохраняющие право пользования данным жилым помещением, но не участвующие в приватизации 


	
Ф.И.О полностью

	
Родственные отношения*

	
Примечание

	

	
	

	

	
	

	

	
	



За указание неправильных сведений лица, подписавшие заявление, несут ответственность в соответствии с законодательством.
Я, _____________________________________________________________________________
даю (уполномоченный орган) свое согласие на обработку моих персональных данных, в том числе следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; СНИЛС; гражданство, номер телефона Я даю согласие на использование персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации, а также на хранение данных о результатах предоставления муниципальной услуги, в том числе на электронных носителях. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Я проинформирован, что администрация города Кемерово гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
Подпись ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Зарегистрировано за № ___________
Дата _____________________

Подпись лица, принявшего документы _______________________________________________ 
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Приложение № 3
к административному регламенту администрации Юргинского муниципального округа
от                 №

Наименование уполномоченного органа

Расписка в получении документов
Заявитель _____________________________________________________________________________________ 
Адрес: ______________________________________________________________________________ 
№ заявления _____________ от «_____» ________________ 20____ г. 
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
4. _______________________________________________________
5. _______________________________________________________
6. _______________________________________________________
7. _______________________________________________________
8. _______________________________________________________
9. _______________________________________________________
10. _______________________________________________________
11. _______________________________________________________
12. _______________________________________________________
13. _______________________________________________________
14. _______________________________________________________
15. _______________________________________________________
 Документы в кол-ве ______________ шт. на ____________ листах
                                        
Принял (а) _________________________________________________     __________________________ 
                                                                (Ф.И.О.)                                                                        (подпись)          
Дата выдачи документов «____» _______________ 201   г. 

Выдал (а) __________________________________________________     «_____»_____________202  г.

Перечень документов, которые необходимо представить дополнительно:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________
4. _____________________________________________________________________________
5. _____________________________________________________________________________





Указанные документы требуется представить в срок до «____» _______________202  г. 


Приложение № 4
к административному регламенту администрации Юргинского муниципального округа
от                 №

_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего приватизацию

                                 от _______________________________________
                                 __________________________________________
                                 (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью
                             __________________________________________
                                 (адрес проживания гражданина 
                                 __________________________________________
                                   (контактный телефон, адрес электронной
                                          почты, почтовый адрес)

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги
Прошу исправить ошибку (опечатку) в  
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

Способ   получения  результата  предоставления  государственной  услуги
___________________________________________________________________________
                                              (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес: 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.  
2.  
Должность руководителя организации ________ _____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)


Исполнитель:
Телефон:
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