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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область - Кузбасс
Юргинский муниципальный округ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Юргинского муниципального округа

	от «
	13
	»
	03
	20
	26
	
	
	№
	37-МНА




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

В соответствии Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» администрация Юргинского муниципального округа

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Юргинского муниципального округа от 15.06.2021 № 51-МНА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
3. Опубликовать настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании – «Вестник Юргинского муниципального округа» (доменное имя: vestnik-umo.ru).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления защиты населения администрации Юргинского муниципального округа С.В. Гордееву. 




	Глава Юргинского
муниципального округа
	
           Д.К. Дадашов





Приложение
к постановлению администрации
Юргинского муниципального округа
от 13.03.2026 № 37-МНА


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – Административный регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Управления социальной защиты населения администрации Юргинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган) на территории Юргинского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Гражданин, изъявивший желание быть признанным малоимущим в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договорам социального найма, постоянно проживающий на территории Юргинского муниципального округа (далее – Заявитель).
Интересы заявителей могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестрах услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Информация по вопросу предоставления заявителю муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа (www.yurgregion.ru) в сети «Интернет», а также в ЕПГУ, РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является администрация Юргинского муниципального округа в лице Управления социальной защиты населения администрации Юргинского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Справка о признании граждан малоимущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 3 к административному регламенту).
2) Справка об отказе в признании граждан малоимущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
1) В уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении.
2) Почтовым отправлением.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 30 дней со дня поступления заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в уполномоченный орган. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении, и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления и документов, полученных от заявителя в день поступления в уполномоченный орган.
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, «Региональный портал государственных и муниципальных услуг» (далее - РПГУ) (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа (www.yurgregion.ru) в сети «Интернет».

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа (www.yurgregion.ru) в сети «Интернет».

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
а) Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- запрос справки о размере заработной платы, стипендии;
- подготовка справки о размере уплачиваемых (получаемых) алиментов;
- запрос справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;
- запрос справки о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;
- запрос справки о выплатах, производимых центром занятости населения;
- подготовка акта сверки расчетов налогоплательщика по платежам в бюджет.
б) Наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте «а» настоящего пункта услуг:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно;
в) Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ;
г-д) Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего его законному представителю, не являющемуся заявителем, не предусмотрен в связи с тем, что муниципальная услуга несовершеннолетним заявителям не предоставляется;
е) Невозможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре (далее – МФЦ).
ж) Невозможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, указан в Приложении № 5 к административному регламенту.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление о признании граждан малоимущими, в котором указывает: 
фамилию, имя, отчество полностью, дату рождения, адрес места жительства (всех членов семьи), свой контактный телефон (приложение № 1 к административному регламенту).
2.11.1. Для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, представляются следующие документы:
1) Паспорт гражданина Российской Федерации или документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации.
2) Документы о составе семьи гражданина (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения).
3) Документы, подтверждающие размер заработной платы, стипендии.
4) Документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов.
5) Документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий.
6) Документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат.
7) Документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина.
8) Копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период.
9) Доверенность на осуществление действий от имени гражданина, оформленная в установленном порядке, если от имени гражданина действует его представитель по доверенности.
2.11.2. Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению в уполномоченный орган представляются:
[bookmark: Par1]1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в отношении недвижимого имущества, указанного в подпунктах 1 и 2 пункта 1 статьи 8 Закона Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими» (далее – Закон Кемеровской области 65-ОЗ), а также выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (в отношении недвижимого имущества, указанного в подпунктах 1 и 2 пункта 1 статьи 8 Закона Кемеровской области 65-ОЗ).
Указанные выписки предоставляются в отношении гражданина и членов его семьи.
[bookmark: Par4]2) Документы, подтверждающие ранее осуществленный государственный учет объектов недвижимости или государственную регистрацию права на них либо устанавливающие или подтверждающие право на них, выданные соответствующими органами государственной власти, органами местного самоуправления либо органами и организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о ранее учтенных имеющихся у гражданина и членов его семьи жилых помещениях).
[bookmark: Par6]3) Свидетельство(а) о государственной регистрации транспортного(ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества, указанного в подпункте 3 пункта 1 статьи 8 Закона Кемеровской области 65-ОЗ).
4) Паспорт(а) транспортного(ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества, указанного в подпункте 3 пункта 1 статьи 8 Закона Кемеровской области 65-ОЗ).
5) Документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, по месту нахождения такого имущества.
6) Документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества, указанного в подпункте 3 пункта 1 статьи 8 Закона Кемеровской области 65-ОЗ).
Документы, указанные в подпунктах 1 - 5, 7, 8 пункта 2.11.1, в подпунктах 3 - 5 пункта 2.11.2 настоящего административного регламента, предоставляются гражданином самостоятельно. 
Документы, указанные в подпункте 6 пункта 2.11.1, в подпунктах 1, 2 пункта 2.11.2 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа заказывает с использованием межведомственного информационного взаимодействия в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. Гражданин вправе предоставить данные документы по собственной инициативе.
Документы, указанные в пункте 2.11 предоставляются гражданами как в подлинниках, так и в копиях, заверенных нотариусом, органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также выдавшими их организациями.
В случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, специалист уполномоченного органа запрашивает их в рамках межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: Par10]Документы о доходах, приходящихся на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, и стоимости имущества, находящихся в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, предоставляются за расчетный период, состоящий из двенадцати календарных месяцев, следующих подряд непосредственно предшествующему месяцу подачи заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
а) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов приведены в Приложении № 6 к административному регламенту.
б) Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
в) Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
г) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
превышение одного из пороговых значений дохода и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1) прием и регистрация заявления о признании граждан малоимущими и необходимых документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов;
4) выдача (постановления) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является:
- личное обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением о признании граждан малоимущими и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
- поступление заявления и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
3.1.2.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа (далее – специалист), ответственный за прием и выдачу документов: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о признании граждан малоимущими и приложенных к нему документах.
В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
1) текст в заявлении о признании граждан малоимущими и приложенные к нему документы поддаются прочтению;
2) в заявлении о признании граждан малоимущими и приложенных к нему документах указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
3) заявление о признании граждан малоимущими и приложенные к нему документы подписаны специалистом, ответственным за прием и выдачу документов;
4) приложенные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), специалист, осуществляющий прием документов:
- сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
- выдает заявителю расписку (приложение № 7 к настоящему административному регламенту) в принятии документов, в которой указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства, наименование, реквизиты принятых документов, количество листов, регистрационный номер заявления, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, принявшего документы, дата принятия документов, личные подписи заявителя и специалиста уполномоченного органа;
- регистрирует заявление о признании граждан малоимущими и ставит на нем отметку о принятии, которая должна содержать дату принятия и порядковый номер, которые одновременно отражаются в журнале регистрации заявлений о признании граждан малоимущими (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
На основании каждого заявления о признании граждан малоимущими заводится учетное дело, в котором должны находиться:
заявление, а также прилагаемые к нему копии документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.
Критерий принятия решения: поступление заявления о признании граждан малоимущими и приложенные к нему документы.
Результатом административной процедуры является: прием, регистрация заявления о признании граждан малоимущими и приложенные к нему документы.
Информация о приеме заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и приложенных к нему документов фиксируется в журнале регистрации заявлений о признании граждан малоимущими, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).
Основанием для начала административной процедуры является:
непредставление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктами 2.11.1 - 2.11.2 настоящего административного регламента.
Специалист, ответственный за признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, после получения зарегистрированных документов, знакомится с заявлением и приложенными к нему документами (при наличии) и производит проверку представленных документов.
В случае, если специалистом будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктами 2.11.1 - 2.11.2 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и приложенных к нему документов.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Критерий принятия решения: непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.11.1 - 2.11.2 настоящего административного регламента.
Фиксация результата выполнения процедуры не производится.

3.1.3. Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является: 
окончание проведения проверки полученных документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. По результатам проверки заявления и необходимых документов специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект справки о предоставлении либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Гражданин считается признанным малоимущим со дня принятия соответствующего решения уполномоченным органом в виде справки о признании гражданина малоимущим. 
По результатам проверки заявления и необходимых документов, в том числе документов, полученных в рамках межведомственного электронного взаимодействия, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, не позднее 1 рабочего дня со дня поступления последнего ответа на межведомственные запросы, готовит проект постановления о справки гражданина малоимущим либо об отказе в признании гражданина малоимущим (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
Подписанную справку специалист, ответственный за подготовку документов, регистрирует в журнале регистрации о признании граждан малоимущими, либо об отказе в признании граждан малоимущими (приложение № 8 к настоящему административному регламенту) с присвоением даты и порядкового номера.
Уполномоченный орган не позднее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения уведомляет о принятом решении:
в случае если в заявлении указано о необходимости получения решения о предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган обязан выдать выписку из справки о предоставлении муниципальной услуги соответствующему заявителю или его представителю лично под расписку, либо не позднее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения, направить выписку из справки заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
Срок уведомления о принятом решении не может превышать срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 рабочих дней со дня начала рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: сформированная для выдачи (направления) заявителю справка по результатам рассмотрения заявления и документов.

3.1.4. Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является: принятие решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо об отказе в принятии такого решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:
1) устанавливает личность заявителя;
2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;
3) знакомит заявителя с результатом муниципальной услуги;
4) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги;
5) вносит запись о выдаче заявителю решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда либо отказа в принятии решения в систему электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа и в журнал регистрации;
6) отказывает в выдаче решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо об отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в случаях:
 за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);
 обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность;
 оригиналы документов не совпадают с электронными образами документов при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) и при указании в запросе о получении результата на бумажном носителе.

3.1.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном режиме).
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном режиме) не осуществляется.


4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении Заявителя лично, по телефону.


Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»


В Управление социальной защиты населения администрации Юргинского муниципального округа
от ____________________________________
______________________________________
		(Ф.И.О. полностью)
Адрес ________________________________
______________________________________
   Телефон ______________________________


Заявление
о признании гражданина (семьи) малоимущим(ей)
Я, ___________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающий(ая) по адресу_____________________________________________________


	Паспорт
	Дата рождения
	

	
	Серия
	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	




	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество членов
семьи
	Число, месяц и год рождения 
	Степень 
родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Для признания гражданина (семьи) малоимущим(ей) представляю документы

	№ п/п
	Наименование документа
	копия / оригинал
	Количество документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Правильность и достоверность сообщаемых сведений подтверждаю. 
Обязуюсь своевременно извещать уполномоченный орган о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера дохода, стоимости имущества, состава семьи. 
На обработку своих персональных данных   согласен(а) / не согласен(а)
                                                                                    (нужное подчеркнуть)
							      
В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на хранение, обработку и передачу персональных данных моих несовершеннолетних детей _________________
                                                                  (подпись заявителя)



    «______»___________20____г.           _________________ /__________________________
                                                                                     (подпись заявителя)                               (Ф.И.О)












Заявление и прилагаемые к нему документы согласно расписки принял: 

Главный специалист: ______________________     __________________ 
                                                                 (Ф.И.О.)                                      (подпись)	                                                              
       


Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»


Решение
Гражданин____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
Данные паспорта (документа, его заменяющего): серия ______________ номер _________________
Выдан ______________________________________________________________________________
(кем и когда выдан)
Проживающий по адресу ______________________________________________________________
Телефоны: домашний ______________________, служебный __________________.
Имеющий состав семьи, совокупный доход, а также стоимость имущества, находящегося в собственности:
	№ 
п/п
	Состав семьи 
 (фамилия, имя, отчество)
	Родственные отношения
	Год, месяц рождения
	Прожито
чный
минимум
	Доход за
12 месяцев
(рублей)
	Стоимость имущества (рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	А
	ИТОГО
суммарно на всех членов семьи
	X
	X
	
	
	

	Б
	Размер среднемесячного прожиточного минимума, приходящегося на каждого члена семьи (рублей)
	
	X
	X

	В
	Размер среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи (гр.6 стр.А / количество членов семьи / 12 месяцев)
	
	X

	Г
	Общая стоимость имущества, подлежащего налогообложению (гр. 7 стр. А)
	X
	

	Д
	Пороговые значения дохода на одного члена семьи
	
	X

	Е
	Пороговые значения стоимости имущества
	X
	

	
	Отклонение среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи, от порогового значения (гр. 6 стр. В – гр. 6 стр. Д)
	
	

	
	Отклонение общей стоимости имущества, подлежащего налогообложению, от порогового значения стоимости имущества (гр. 7 стр. Г – гр. 7 стр. Е)
	
	


------------------------------------
<1> Расчетный прожиточный минимум (гр. 5) определяется исходя из фактических величин прожиточного минимума в каждом из 12 месяцев расчетного периода для данной категории граждан. Величина прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения ежегодно устанавливается Правительством Кемеровской области - Кузбасса.
<2> Доходы учитываются в объеме, оставшемся после уплаты всех налогов и сборов в соответствии с действующим законодательством.

Обратился   «_____»_____________20___г.   в   Управление   социальной   защиты   населения администрации Юргинского муниципального округа с заявлением о признании гражданина (семьи) малоимущим для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.



Начальник Управления социальной 
защиты населения администрации 
Юргинского муниципального округа      ___________________           __________________
                                                                       М.П.                (подпись)                                         (Ф.И.О.)

Начальник отдела                                       ___________________           __________________
                                                                                                  (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Расчет произвел гл.специалист                 ___________________           __________________
                                                                                                  (подпись)                                           (Ф.И.О.)


Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»


Справка
от ____________ № ______


В соответствии с Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими» Управление социальной защиты населения администрации Юргинского муниципального округа рассмотрело заявление гражданина _______________________________________________
                                                                         (фамилия, имя, отчество)
Гражданин _________________________ семья гражданина __________________________
признан (не признан) малоимущим.

Основания:
1) Средний размер ежемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи/гражданина, за рассмотренные 12 месяцев (___________________________ рублей) не превышает (превышает) установленное пороговое значение (_______________ рублей).   
2) Стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи/гражданина и подлежащего налогообложению (_________________ рублей), не превышает (превышает) установленное пороговое значение (_________________ рублей).





Начальник Управления социальной 
защиты населения администрации 
Юргинского муниципального округа  ___________________           _________________
                                                                                                 (подпись)                                         (Ф.И.О.)
                                                         М.П.


Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
2. Муниципальная услуга – «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
3. Заявитель – гражданин, изъявивший желание быть признанным малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договорам социального найма, постоянно проживающий на территории Юргинского муниципального округа.
4. Представитель - иное лицо в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющее интересы заявителя.
5. МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса».
6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
7. РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса.
8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги - заявление о признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
9. Решение об отказе - решение об отказе в признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
10. Специалист – специалист уполномоченного органа.

11. Уполномоченный орган – администрация Юргинского муниципального округа в лице Управления социальной защиты населения Юргинского муниципального округа.
Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»

Исчерпывающий перечень документов,
необходимый для предоставления муниципальной услуги

	№ 
п/п
	Наименование документа,
предоставляемого заявителем
	Требования к предъявляемому
документу

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 1 к административному регламенту (далее - заявление)
	Заявитель заполняет в бумажной форме

	2.
	Документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации, личность заявителя или представителя заявителя
	3aявитель предоставляет самостоятельно оригинал документа, копии второй и третьей страниц паспорта, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель)
	 Представитель предоставляет    самостоятельно оригинал документа и копию

	4.
	Документы, подтверждающие состав семьи заявителя, если у заявителя имеется семья
	Заявитель предоставляет самостоятельно оригинал документа и копии (паспорт, свидетельства о рождении, о заключении (расторжении) брака, об установлении отцовства, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения)

	5.
	Документы на объекты недвижимости, в том числе земельные участки, находящиеся в собственности заявителя и (или) членов его семьи
	Заявитель предоставляет самостоятельно оригинал документа и копии (акты, свидетельства, договоры), если объекты недвижимости не зарегистрированы в ЕГРН специалист уполномоченного органа делает запрос в ЕГРН по межведомственному взаимодействию






	6.
	Документы, содержащие сведения о наличии (об отсутствии) у заявителя и (или) членов его семьи права собственности на объекты недвижимости
	Заявитель предоставляет самостоятельно оригинал документа и копии

	7.
	Документы, подтверждающие стоимость находящегося в собственности заявителя и(или) членов его семьи и подлежащего налогообложению недвижимого имущества
	Заявитель предоставляет самостоятельно

	8.
	Документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи за календарный год, непосредственно предшествующий месяцу представления заявления
	Заявитель предоставляет самостоятельно (справка 2-НДФЛ, справка по алиментам получаемых членами семьи, проценты по вкладам, прочие доходы)

	9.
	Документ о выплатах, производимых органами службы занятости по месту жительства заявителя и (или) членов его семьи
	Заявитель предоставляет самостоятельно

	10.
	Документы на транспортные средства и их составные части, находящиеся в собственности заявителя и (или) членов его семьи
	Заявитель предоставляет самостоятельно

	11.
	Документы, подтверждающие стоимость транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи
	Заявитель предоставляет самостоятельно

	12.
	Копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период на заявителя и (или) членов его семьи
	Заявитель предоставляет самостоятельно





Приложение №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

	Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение услуги

	Непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и сведений, необходимых для предоставления услуги

	Представления заявителем  неполных   и   (или) заведомо недостоверной информации

	Предоставленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	Предоставленные документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)





Приложение №7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»


Расписка в получении заявления о признании гражданина 
(и членов его семьи) малоимущим (и) с целью постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и прилагаемых к нему документов


Населенный пункт:__________________                                   «____»__________________ г.

Гражданин: _____________________________________________________________________________

Адрес места жительства: _____________________________________________________________________________ 

№ заявления ______ от ____.___________ г. / в книге регистрации заявлений в жилищном отделе/

Документы, предоставленные заявителем самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование принятых документов
	Количество экземпляров

	1
	паспорт гражданина Российской Федерации или документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации:_________________________________________________
	

	2
	документы о составе семьи гражданина (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении),  судебные решения): __________________________________________
	

	3
	документы, подтверждающие размер заработной платы, стипендии:__________________________________________________
	

	4
	документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов:    ___________________________________________________________
	

	5
	документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий:____________________________________________________
	

	6
	документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина: ___________________________________________________________
	

	7
	копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период: ___________________________________________________________
	

	8
	акт сверки расчетов налогоплательщика по платежам в бюджет: ___________________________________________________________
	

	9
	свидетельство(а) о государственной регистрации транспортного (ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества:__________________________________
	

	10
	паспорт(а) транспортного (ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества: ___________________________________________________________
	

	11
	документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, по месту нахождения такого имущества: ___________________________________________________________
	

	12
	документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества: _______________________________________________________
	




Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

	№ п/п
	Наименование документов
	Отметка в получении

	1
	документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат: ___________________________________________________________
	

	2
	документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества: ______________________________________________________
	

	3
	свидетельство (а) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества: _____________________________
	

	4
	документы из комитета по земельным ресурсам и землеустройству о кадастровой стоимости или нормативной цене земли: ___________________________________________________________
	

	
Документы, предоставленные гражданином по собственной инициативе:


	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1
	справка (и) РЭО ГИБДД о наличии (отсутствии) транспортных средств в собственность заявителя (взрослые члены его семьи): ___________________________________________________________
	

	2
	документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат___________
	

	3
	справки о наличии/отсутствии объектов недвижимого имущества принадлежащих на праве собственности до 01.01.1999____________
	

	
Документы, предоставленные гражданином, необходимые для осуществления межведомственного взаимодействия:
_________________________________________

	1
	копия (и) ИНН:_____________________________________________
	

	2
	копия (и) СНИЛС:___________________________________________
	

	3
	копия свидетельства о рождении заявителя (супруги заявителя, ребенка с паспортом):________________________________________
	







Документы приняла:  ______________________     __________________
                                                                 (Ф.И.О.)                                      (подпись)
                                                       
"_____"______________ г.
           (дата)


Расписку получил(а)    ______________________     __________________
                                                       (Ф.И.О.)                                      (подпись)

"_____"______________ г.
             (дата)




Приложение №8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях 
предоставления по договорам социального найма
 жилых помещений муниципального жилищного фонда»
[bookmark: _GoBack]

Журнал 
регистрации заявлений граждан на предоставление муниципальной услуги

	№ п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О. гражданина
	Адрес
	Количество членов семьи
	Доход семьи
	Стоимость имущества
	Дата принятия решения
	Примечание
	Роспись в получении справки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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