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1. 
1. РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
1. Кемеровская область - Кузбасс
1. Юргинский муниципальный округ
1. 
1. П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
1. 
1. администрации Юргинского муниципального округа
1. 
	от «
	08
	»
	04
	20
	26
	
	
	№
	66-МНА




1. Об утверждении административного регламента
1. предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения
1. на осуществление земляных работ»
1. 
1. Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации Юргинского муниципального округа от 29.10.2025 №130-МНА «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Юргинский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса:
1. 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ», согласно Приложению.
1. 2. Признать утратившим силу постановление администрации Юргинского муниципального округа от 07.08.2025 №85-МНА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения                            на осуществление земляных работ».
1. 3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной                        сети «Интернет».
1. 4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании – «Вестник Юргинского муниципального округа» (доменное                             имя: vestnik-umo.ru).
1. 5. Контроль за исполнением возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа М.И. Шац.




	Глава Юргинского
муниципального округа
	
           Д.К. Дадашов




1. Приложение
1. к постановлению администрации
1. Юргинского муниципального округа
1. от 08.04.2026 № 66-МНА


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).
2. Услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам имеющие намерение осуществить производство земляных работ, связанных с проведением строительства, реконструкции объектов капитального строительства, капитального ремонта, строительства подземных сооружений и коммуникаций, иных линейных объектов, не требующих разрешения на строительство, за исключением земляных работ, направленных на устранение аварий, произошедших при эксплуатации подземных сооружений и коммуникаций на территории Юргинского муниципального округа (далее - заявитель). 
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал ).
5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
6. Муниципальная услуга ««Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
[bookmark: _Hlk62119116]7. Муниципальная услуга предоставляется архитектурным отделом администрации Юргинского муниципального округа  (далее – Орган местного самоуправления).
Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk62130251]8. Результаты предоставления муниципальной услуги:
8.1. В случае обращения с заявлением за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ результатами предоставления услуги являются:
а) разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8.2. В случае обращения с заявлением за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта результатами предоставления услуги являются:
а) разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ  при проведении аварийного ремонта (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8.3. В случае обращения с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ результатами предоставления услуги являются:
а) продление разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в выдаче продления разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
8.4. В случае обращения с заявлением о закрытие разрешения на осуществление земляных работ результатами предоставления услуги являются:
а) решение об отказе в закрытие разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) закрытие разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8.5. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении ошибок) являются:
а) разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и ошибками (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), МФЦ, при личном обращении в Орган местного самоуправления, почтовым отправлением.
Срок предоставления муниципальной услуги
10. Максимальный срок предоставления муниципальных услуги, при обращении за выдачей разрешения на осуществление земляных работ, с заявлением о закрытие разрешения на осуществление земляных работ составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Органе местного самоуправления.
При проведении аварийного ремонта срок выдачи разрешения на осуществление земляных работ составляет 3 рабочих дня.
Максимальный срок предоставления услуги при обращении с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ 5 рабочих дня со дня регистрации указанных заявлений в Органе местного самоуправления.
Максимальный срок предоставления услуги при обращении с заявлением об исправлении ошибок 2 рабочих дня со дня регистрации указанных заявлений в Органе местного самоуправления.
11. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Органа местного самоуправления, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист Органа местного самоуправления, информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Органе местного самоуправления или МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
14. Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, полученных посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в МФЦ( при наличии соглашения), - регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Орган местного самоуправления, регистрируется специалистом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РІІГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке — в Органе местного самоуправления в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в органе местного самоуправления в день поступления заявления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления сети «Интернет».
Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах органа местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети «Интернет».
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет».
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
18. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
1) единая система межведомственного электронного взаимодействия;
2) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса».
19. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
20. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
21.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Яйского муниципального округа и МФЦ. 
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
22.В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 26 административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает орган местного самоуправления. 
23. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
25. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях № 5-9 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предоставление разрешения на осуществление земляных работ являются:
а) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
в) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
з) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи в документах, представленных в электронном виде.
27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
28. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
28.1. В случае обращения заявителя за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ являются:
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
4) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
5) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
    28.2. В случае обращения заявителя за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта являются:
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
3) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
4) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
	28.3 В случае обращения с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ:
	1)	несоответствие заявителя установленному кругу лиц;
	2)	подача заявления после окончания срока действия разрешения на осуществление земляных работ, а также в срок не менее чем за 5 рабочих дней до истечения срока действия разрешения;
28.4 В случае обращения с заявлением о закрытии разрешения на осуществление земляных работ являются:
1)	несоответствие заявителя установленному кругу лиц;
2)	работы по восстановлению нарушенных элементов благоустройства в процессе производства земляных работ не проведены, что подтверждается в результате осмотра места проведения земляных работ специалистом соответствующего уполномоченного органа Администрации;
3)	отсутствие отметки о согласовании правообладателем земельного участка проведенных работ по восстановлению благоустройства и озеленения и (или) наличие обоснованных замечаний к восстановленному благоустройству и озеленению;
4) не представлен акт на скрытые работы;
5)не представлено заключение специализированной лаборатории о соответствии применяемых материалов и технологии при осуществлении работ по восстановлению нарушенного благоустройства требованиям, установленным техническими регламентами, при производстве земляных работ в границах полосы отвода автомобильных дорог;
6)	акт восстановленного благоустройства, подписанный производителем работ и собственником участка, с приложением фотографий.
28.5. В случае обращения с заявлением об исправлении ошибок являются:
1)	отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданном документе;
2	 несоответствие заявителя установленному кругу лиц.
29. При отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Органа местного самоуправления обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа. 
30. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
31. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 34.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень административных процедур при обращении заявителя 
за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ
32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Профилирование заявителя
33. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
1) Единый портал (при наличии технической возможности);
2) Региональный портал (при наличии технической возможности);
3) в МФЦ; 
4) в Органе местного самоуправления;
5) при обращении заявителя путем направления почтового отправления профилирование не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
34. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ (далее – заявление) предусмотрена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
35. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) на Едином портале, на Региональном портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;  
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
в) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;
д) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.
36. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту.
37. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.
38. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 
39. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на объект капитального строительства» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос в Комитет по охране объектов культурного наследия Кузбасса;
ж) при осуществлении межведомственного взаимодействия  запрос  на «Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемых к строительству и (или) реконструкции объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения», указанный информационный запрос направляется в ресурсоснабжающию организацию.
з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Схема движения транспорта и пешеходов». Указанный информационный запрос направляется в «ГИБДД Министерство внутренних дел Российской Федерации».
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
По межведомственным запросам отделу документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не более пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
40. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
41. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
42. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя 
за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта 
43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Профилирование заявителя
44. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
6) Единый портал (при наличии технической возможности);
7) Региональный портал (при наличии технической возможности);
8) в МФЦ; 
9) в Органе местного самоуправления;
10) при обращении заявителя путем направления почтового отправления профилирование не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
45. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении разрешения на на осуществление земляных работ (далее – заявление) предусмотрена в приложении №6 к настоящему Административному регламенту.
46. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) на Едином портале, на Региональном портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
в) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;
д) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.
47. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту.
48. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.
49. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 
50. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на объект капитального строительства» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос в Комитет по охране объектов культурного наследия Кузбасса;
ж) при осуществлении межведомственного взаимодействия запрос на «Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемых к строительству и (или) реконструкции объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения», указанный информационный запрос направляется в ресурсоснабжающию организацию
з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Схема движения транспорта и пешеходов». Указанный информационный запрос направляется в «ГИБДД Министерство внутренних дел Российской Федерации».
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
По межведомственным запросам отделу документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не более двух рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
51. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
52. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
53. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
3.3. Перечень административных процедур при обращении заявителя 
о продление разрешения на осуществление земляных работ
54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Профилирование заявителя
55. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
11) Единый портал (при наличии технической возможности);
12) Региональный портал (при наличии технической возможности);
13) в МФЦ; 
14) в Органе местного самоуправления;
15) при обращении заявителя путем направления почтового отправления профилирование не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
56. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту.
Форма заявления о продление разрешения на осуществление земляных работ (далее – заявление) предусмотрена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.
57. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) на Едином портале, на Региональном портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;  
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
в) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;
д) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.
58. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту.
59. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.
60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 
61. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на объект капитального строительства» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии».
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
По межведомственным запросам отделу документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не более трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
62. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
63. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
64. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
3.4. Перечень административных процедур при обращении заявителя о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
65. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Профилирование заявителя
66. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
16) Единый портал (при наличии технической возможности);
17) Региональный портал (при наличии технической возможности);
18) в МФЦ; 
19) в Органе местного самоуправления;
20) при обращении заявителя путем направления почтового отправления профилирование не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
67. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту.
Форма заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ (далее – заявление) предусмотрена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
68. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) на Едином портале, на Региональном портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
в) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;
д) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.
69. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту.
70. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.
71. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 
72. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН на объект капитального строительства» Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии»;
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
По межведомственным запросам отделу документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не более 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
73. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
74. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом власти заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
75. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
3.5. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
76. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
77. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту.
Форма заявления об исправлении ошибок предусмотрена в приложении №9 к настоящему Административному регламенту.
78. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) на Едином портале, на Региональном портале – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
в) в Органе местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;
д) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.
79. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту
80. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ.
81. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
82. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
83. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
84. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги Органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
85. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
86. Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (при наличии технической возможности).
С помощью Единого портала заявителю направляется: 
· уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов - уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 
· уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).
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Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Предоставлением разрешения на осуществление земляных работ
	муниципальная услуга

	физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо имеющее намерение осуществить производство земляных работ, связанных с проведением строительства, реконструкции объектов капитального строительства, капитального ремонта, строительства подземных сооружений и коммуникаций, иных линейных объектов, не требующих разрешения на строительство, за исключением земляных работ, направленных на устранение аварий, произошедших при эксплуатации подземных сооружений и коммуникаций на территории Юргинского муниципального округа
	заявитель

	лицо, представляющее интересы заявителя
	представитель

	Архитектурный отдел администрации Юргинского муниципального округа
	Орган местного самоуправления

	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал, ЕПГУ

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области –– Кузбасса» (вкузбассе.рф)
	Региональный портал, РПГУ

	предоставлением разрешения на осуществление земляных работ
	Разрешение на осуществления земляных работ

	решение об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ
	решение

	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
	заявление об исправлении ошибок

	заявление о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги
	заявление о выдаче дубликата
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления Услуги

	в случае обращения с заявлением о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

	1.
	физическое лицо
	1) разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в выдаче г разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе)

	2.
	юридическое лицо
	

	3.
	индивидуальный предприниматель
	

	4.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения с заявлением о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта

	5.
	физическое лицо
	1) разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе)

	6.
	юридическое лицо
	

	7.
	индивидуальный предприниматель
	

	8.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ

	10.
	физическое лицо
	1) продление разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в выдаче продления разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

	11.
	юридическое лицо
	

	12.
	индивидуальный предприниматель
	

	13.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения за исправлением ошибок

	14.
	физическое лицо
	1) разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и ошибками (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

	15.
	юридическое лицо
	

	16.
	индивидуальный предприниматель
	

	17.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения с заявлением о закрытие разрешения на осуществление земляных работ

	18.
	физическое лицо
	1) решение об отказе в закрытие разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) закрытие разрешения на осуществление земляных работ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

	19.
	юридическое лицо
	

	20.
	индивидуальный предприниматель
	

	21.
	представитель заявителя
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Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	в случае обращения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителя
	Заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем;
в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости)
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
	в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал
почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;

	
	решение собственников (правообладателей) объекта капитального строительства о сносе
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженернотехнического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженернотехнического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения)
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Гарантийное письмо по восстановлению покрытия (в случае необходимости восстановления)
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Решение собственников (правообладателей) о сносе объекта капитального строительства (в случае сноса объекта капитального строительства)
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Календарный график производства работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Договор подряда на проведение работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Договор на выполнение работ по восстановлению зеленых насаждений
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	 Гарантийное письмо (обязательство) о восстановлении зеленых насаждений
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Проект проведения (производства) работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	 Договор на выполнение работ по восстановлению покрытия
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Представитель заявителя
	документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	1.2. Документы, необходимые в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе,

	Все категории заявителей
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	выписка из ЕГРН на объект недвижимости из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	Единый портал предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ);
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Заключение о тихническом состоянии конструкций объектакапитпльного строительства и возможности производства планируемых работ
	Единый портал предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	схема движения транспорта и пешеходов;
	Единый портал предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ
	в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	индивидуальный предприниматель
	Выписка из ЕГРИП
	в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	в случае обращения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителя
	Заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту, подписанное заявителем;
в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
	в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал
почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;


	
	 Гарантийное письмо (обязательство) о восстановлении покрытия и благоустройства (в случае если требуется восстановление твердого покрытия и благоустройства
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Документ, подтверждающий факт аварии (в случае аварийно-восстановительных работ)

	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Схема участка работ с уведомлением организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Договор подряда на проведение работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Представитель заявителя
	документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	1.2. Документы, необходимые в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе,

	Все категории заявителей
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	схема движения транспорта и пешеходов;
	Единый портал предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ
	в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	индивидуальный предприниматель
	Выписка из ЕГРИП
	в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	в случае обращения с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителя
	Заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ
	Единый портал (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 7 к административному регламенту, подписанное заявителем;
в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
	в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал
почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;

	
	Календарный график выполнения работ (в случае продление сроков проведения работ)
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Проект проведения (производства) работ (в случае изменения вида работ)
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Договор подряда на выполнение работ(в случае изменения подрядной организации)
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Приказ о назначении ответственного лица за выполнение работ(в случае изменения подрядной организации)
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Представитель заявителя
	документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	Все категории заявителей
	заявление;

	Единый портал (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением -
в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту, подписанное заявителем;
в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).
	Единый портал (при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации).
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал
почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;

	Представитель заявителя
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель).
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан - копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом , удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	в случае обращения с заявлением о закрытие разрешения на осуществление земляных работ

	Все категории заявителей
	Заявление о закрытие разрешения на осуществления земляных работ

	Единый портал (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением-
в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 8 к административному регламенту, подписанное заявителем;
в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).
	в Орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – оригинал
почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;

	
	Документов и фотоматериалов, подтверждающих восстановление элементов благоустройства, повреждённых в ходе проведения земляных работ, а также исполнительной документации (схемы) коммуникации (в случае если проводились работы по строительству (реконструкции) инженерных коммуникаций) (предоставляется при закрытии разрешения на право производства земляных работ)
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Представитель заявителя
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель).
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется  УКЭП или УНЭП правомочного должностного лица организации; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие предоставлению в форматах xls,xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, предоставляемого в электронной форме.




Приложение №4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	все категории заявителей
	1) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
5) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
7) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи в документах, представленных в электронном виде.

	 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
в случае обращения за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ

	2.
	Все категории заявителей
	1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
4) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
5) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
в случае обращения за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта

	3
	все категории заявителей
	1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
3) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ; 
4) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о продление разрешения на осуществление земляных работ

	4.
	все категории заявителей
	1) подача заявления после окончания срока действия разрешения на осуществление земляных работ, а также в срок не менее чем за 5 рабочих дней до истечения срока действия разрешения;
2) несоответствие заявителя установленному кругу лиц.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о закрытие разрешения на осуществление земляных работ

	5.
	все категории заявителей
	1) несоответствие заявителя установленному кругу лиц;
2) работы по восстановлению нарушенных элементов благоустройства в процессе производства земляных работ не проведены, что подтверждается в результате осмотра места проведения земляных работ специалистом соответствующего уполномоченного органа Администрации;
3) отсутствие отметки о согласовании правообладателем земельного участка проведенных работ по восстановлению благоустройства и озеленения и (или) наличие обоснованных замечаний к восстановленному благоустройству и озеленению;
4) не представлен акт на скрытые работы;
5) не представлено заключение специализированной лаборатории о соответствии применяемых материалов и технологии при осуществлении работ по восстановлению нарушенного благоустройства требованиям, установленным техническими регламентами, при производстве земляных работ в границах полосы отвода автомобильных дорог;
6) акт восстановленного благоустройства, подписанный производителем работ и собственником участка, с приложением фотографий.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	6.
	все категории заявителей
	1) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданном документе;
2) несоответствие заявителя установленному кругу лиц.




Приложение №5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



 (полное наименование уполномоченного органа, предоставляющего разрешения 
на осуществление земляных работ)

от кого  
(наименование заявителя

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование, полностью представителя некоммерческой организации (НО) и полное наименование)

(адрес проживания гражданина, местонахождения ИП, ЮЛ, НО)

и адрес, адрес электронной почты
тел.:  

Заявление
о предоставлении разрешения 
на осуществление земляных работ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ, связанных с:
____________________________________________________________________________
(указать причины разрытии грунта или вскрытии дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или 
_____________________________________________________________________________            
ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы)
_____________________________________________________________________________
по адресу:
_____________________________________________________________________________
(указать адрес проведения работ)
с «___» _____________ 20___ г. по «___»  _____________ 20___  г.
                                                        (указать срок проведения работ)

Настоящим заявлением сообщаю, что по окончании проведения земляных работ в срок, предусмотренный выданным разрешением на осуществление земляных работ, будут проведены работы по восстановлению тротуарного и/или дорожного покрытия, зеленых насаждений и благоустройства территории. 
Приложения: _____________________________________________________________________________
(сведения и документы, необходимые для получения разрешения 
____________________________________________________________________________ на осуществление земляных работ)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ на _______листах

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить (нужное отметить):

· в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
· в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
· посредством почтового отправления по адресу: ______________________________
_____________________________________________________________________________;
· в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Заявитель ____________________________________________________________________
                                                                                                                                             М.П.

Лицо, принявшее заявление     ____________________________________________________
                                                             (должность, подпись, расшифровка подписи)
                                                      
 «___» _____________20___ г.


Приложение №6
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Кому
(наименование заявителя

фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) – для физических лиц, индивидуального предпринимателя

полное наименование организации  для

юридических лиц, некоммерческих организаций, его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты

РАЗРЕШЕНИЕ
на осуществление земляных работ

№_________ от___________

           Выдано разрешение осуществление земляных работ, связанных с
[bookmark: _GoBack]_______________________________________________________________________________
(указать причины разрытии грунта или вскрытии дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных 

_______________________________________________________________________________________________________________________
коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы и иных работ)

по адресу:
_______________________________________________________________________________
(указать адрес проведения работ)
Срок осуществления земляных работ:

с «___» ___________ 20___ г. по «___» ____________ 20___  г.

         Восстановить тротуарное и/или дорожное покрытие, зеленые насаждения и благоустройства территории в срок до «___» ____________ 20___  г. 


___________________                      ____________________               ____________________
                 (должность)                                                                                (подпись)                                                (расшифровка подписи)
[bookmark: _Hlk204721189]МП
[bookmark: _Hlk204722824][bookmark: _Hlk204721286]

Срок осуществления земляных работ продлен до «_______»________20__г.
___________________                      ____________________               ____________________
      (должность)                                         (подпись)                           (расшифровка подписи)



Приложение №7
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



 (полное наименование уполномоченного органа, предоставляющего разрешения 
на осуществление земляных работ)

от кого  
(наименование заявителя

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование, полностью представителя некоммерческой организации (НО) и полное наименование)

(адрес проживания гражданина, местонахождения ИП, ЮЛ, НО)

и адрес, адрес электронной почты
тел.:  

[bookmark: _Hlk204723208]Заявление
о продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ

Прошу продлить срок действия разрешения на осуществление земляных работ №___
от «___» ___ 20__ г.
 
Сроки осуществления работ продлить до:_______________________________
К настоящему заявлению прилагаются документы:
Разрешение на осуществление земляных работ_________________________
_________________________________________________________________
Настоящим заявлением сообщаю, что по окончании проведения земляных работ в срок, предусмотренный выданным разрешением на осуществление земляных работ, будут проведены работы по восстановлению тротуарного и/или дорожного покрытия, зеленых насаждений и благоустройства территории.
__________________    ____________________      ___________________
(подпись заявителя)    (расшифровка подписи)           (дата)






Приложение №8
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



 (полное наименование уполномоченного органа, предоставляющего разрешения 
на осуществление земляных работ)

от кого  
(наименование заявителя

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование, полностью представителя некоммерческой организации (НО) и полное наименование)

(адрес проживания гражданина, местонахождения ИП, ЮЛ, НО)

и адрес, адрес электронной почты
тел.:  

Заявление
[bookmark: _Hlk204724037]о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

Прошу закрыть разрешение на осуществление земляных работ №___ от «___» ___ 20__ г.
 
К настоящему заявлению прилагаются документы:
Разрешение на осуществление земляных работ__________________________
Акт приемки благоустройства_____________________________________
Исполнительная съемка_____________________________________________________
_________________          ____________________         ______________
(подпись заявителя)        (расшифровка подписи)            (дата)



Приложение №9
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

От кого
(наименование заявителя

«(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии)» – для физических лиц,

полное наименование организации  для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)
тел.:  

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в 

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию 


заменить на 

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________________
                                              (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес:
 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.  
2.  
_________________                                                       _________________________________
             (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)
image1.png




