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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область - Кузбасс
Юргинский муниципальный округ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Юргинского муниципального округа

	от «
	04
	»
	06
	20
	26
	
	
	№
	88-МНА




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом                             от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                  и муниципальных услуг», постановлением администрации Юргинского муниципального округа от 29.10.2025 №130-МНА «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,                            Уставом муниципального образования Юргинского муниципального округа Кемеровской области-Кузбасса: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута», согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации Юргинского муниципального округа от 19.07.2021 №86-МНА «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной                       сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании – «Вестник Юргинского муниципального округа» (доменное имя: vestnik-umo.ru ).
5. Контроль исполнения постановления возложить на председателя Комитета                  по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального                                округа М.И. Шац.




	Глава Юргинского
муниципального округа
	
           Д.К. Дадашов

	
	





Приложение
к постановлению администрации
Юргинского муниципального округа
от 04.06.2026 № 88-МНА


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента
Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»  (далее - административный регламент, муниципальная услуга) и разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Юргинского  муниципального округа.
В административном регламенте содержатся условные обозначения и сокращения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
1.2. Круг заявителей
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление, ходатайство, ходатайство об установлении публичного сервитута, ходатайство о предоставлении муниципальной услуги) вправе обратиться:
[bookmark: _GoBack]1) физические лица, индивидуальные предпринимали и юридические лица (далее - заявитель) либо их уполномоченные представители  (далее − представитель)  в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации; 
2) организация (далее - заявитель) либо их уполномоченные представители (далее − представитель) в целях, предусмотренных статьи 39.27 Земельного кодекса Российской Федерации:
- являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей); 
- являющаяся организацией связи, − для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 
- являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, − в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2-6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 
- предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, − в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части); 
- являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, − в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей; 
- осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства; 
- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области − Кузбасса, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута. 
От имени физических лиц заявления могут подавать:
законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
опекуны недееспособных граждан;
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
1.4.  Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Установление публичного сервитута».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - Комитетом по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk198160603]2.3.1.  При обращении заявителя за установлением публичного сервитута результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление администрации Юргинского муниципального округа об установлении публичного сервитута (далее – решение об установлении публичного сервитута) (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
- решение об отказе в установлении публичного сервитута в форме решения уполномоченного органа (далее – решение об отказе) (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- результат предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
- уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (далее - Региональный портал) (при наличии технической возможности), в уполномоченном органе, в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее - МФЦ) (при наличии соглашения о взаимодействии), посредством почтовой связи.
[bookmark: P94]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства и прилагаемых к ходатайству документов, в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 30 календарных дней, но не ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута.
[bookmark: _Hlk198162153]Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 30 календарных дней, но не ранее чем  15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации), независимо от категории (признака) заявителя и способа подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет  20 календарных дней независимо от категории (признака) заявителя и способа подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 20 календарных дней независимо от категории (признака) заявителя и способа подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Вышеуказанные сроки указаны без учета сроков, необходимых для опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.
Максимальный срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 10 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
Перечень способов подачи заяваления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур» настоящего административного регламента.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.
Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) до 16:00 час. рабочего дня, регистрируется   в уполномоченном органе в день его подачи. Заявление, поданное посредством Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности) после  16:00 час. рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в уполномоченном органе на следующий рабочий день.
2.7.2. Заявление, предоставленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение одного рабочего дня с даты поступления такого заявления.
2.7.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности). 
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности). 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. При предоставлении государственной/муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
2.10.3.  Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- единая система межведомственного электронного взаимодействия;
- Единый портал (Региональный портал);
- 5)	Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД).
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливаются настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента.
2.10.6. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным приложением № 4 к настоящему административному регламенту и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает уполномоченный орган. 
2.10.7. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Форма ходатайства об установлении публичного сервитута приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: P157]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление подано в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного регламента;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) к заявлению не приложены документы, предусмотренные приложением № 3 к настоящему административному регламенту;
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту;
6) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на Едином портале (Региональном портале); 
7) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
8) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
10) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме распознать текст и (или) реквизиты документа;
11) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
12) в заявлении отсутствует подпись заявителя и дата ее проставления.
[bookmark: P173]2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3-4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений; 
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд. 
2.12.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:
1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
2) обращение неправомочного лица.
2.12.5. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категорий (признаков) заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: P330]3.1. Перечень административных процедур при обращении заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута
Перечень административных процедур при обращении заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута:
- профилирование заявителя; 
- прием, регистрация ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя
Категория (признак) заявителя определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
- посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
- посредством Регионального портала (при наличии технической возможности);
- в уполномоченном органе; 
- в МФЦ.
Профилирование при подаче ходатайства посредством почтовой связи не осуществляется.
3.1.2. Прием, регистрация ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, которые заявитель должен представить самостоятельно, вправе представить по собственной инициативе, а также способы подачи ходатайств, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Представление заявителем документов и ходатайства в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала (при наличии технической возможности).
Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:
- в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;
- в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;
- посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;
- посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 
Основания для принятия решения об отказе в приеме ходатайства и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Уполномоченный орган в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения.
Форма решения об отказе в приеме документов (возврат без рассмотрения) приведена в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.
Срок регистрации ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 
Ходатайство, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН» направляется в публично-правовую компанию «Роскадастр»;
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации» направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации;
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти» направляется в Федеральную налоговую службу;
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти» направляется в Федеральную налоговую службу;
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос сведений о возможности установления публичного сервитута с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территорий, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами Кемеровской области - Кузбасса и (или) региональными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства направляется в архитектурный отдел администрации Юргинского муниципального округа.
- при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» направляется информационный запрос «Предоставление из ЕГРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России».
Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день с момента регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Срок получения ответа на информационный запрос не может превышать 5 рабочих дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
В целях принятия решения об установлении публичного сервитута специалист уполномоченного органа в срок не более 1 рабочего дня со дня подачи ходатайства при отсутствии оснований для его возврата направляет в орган регистрации прав заявление о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута.
В случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в подпунктах 1-7 пункта 4  статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации, подпунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выявление правообладателей земельных участков в порядке, предусмотренном пунктами 3-8 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации, подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5  статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 19 календарных дней, но не ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации).
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 9 календарных дней.
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 9 календарных дней.
Сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента, указаны без учета сроков, необходимых для опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги 
Предоставление результата муниципальной услуги при подаче ходатайства и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги при подаче документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об установлении публичного сервитута уполномоченный орган обязан:
разместить решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
направить в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН), решение об установлении публичного сервитута с приложением схемы публичного сервитута, в том числе посредством программного обеспечения «ТехноКад-Муниципалитет».
направить обладателю публичного сервитута копию решения об установлении публичного сервитута; сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков; сведения о лицах, подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними; копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки. 
Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в ЕГРН.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя. 
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
- прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной слуги;
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала  (при наличии технической возможности).
Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:
- в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;
- в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;
- посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;
- посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 
3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в свободной форме  на бланке уполномоченного органа.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги 
Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги при подаче документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.
3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности).
С помощью Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности) заявителю направляется: 
- уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов − уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 
- уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания муниципальной услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).
Кроме того, информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем либо его представителем лично, по телефону, посредством электронной почты.


Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»
	административный регламент, муниципальная услуга

	- физические лица, индивидуальные предпринимали и юридические лица;
- организация, являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей); 
- организация, являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 
- организация, являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, − в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2-6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 
организация, предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части); 
- организация, являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей; 
- организация, осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства; 
- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута
	заявитель

	Комитет по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа
	уполномоченный орган 

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал 

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, ходатайство об установлении публичного сервитута
	заявление, ходатайство, ходатайство об установлении публичного сервитута, ходатайство о предоставлении муниципальной услуги

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (вкузбассе.рф) 
	Региональный портал

	Единый государственный реестр недвижимости
	ЕГРН

	Единый государственный реестр юридических лиц
	ЕГРЮЛ

	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	ЕГРИП

	Программное обеспечение для учета изменений государственного и муниципального имущества
	программное обеспечение «ТехноКад-Муниципалитет»

	Решение об установлении публичного сервитута в форме постановления администрации Юргинского муниципального округа 
	решение об установлении публичного сервитута

	Решение об отказе в установлении публичного сервитута в форме решения уполномоченного органа
	решение об отказе




Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги 

	В случае обращения заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута

	1.

	Все категории заявителей
	1) постановление администрации Юргинского муниципального округа об установлении публичного сервитута (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в установлении публичного сервитута в форме решения уполномоченного органа (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)

	В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.

	Все категории заявителей
	1) результат предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)





Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования


	1. В случае обращения заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута

	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Все категории заявителей 
	Ходатайство об установлении публичного сервитута 
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Ходатайство об установлении публичного сервитута (требования к форме, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута утверждены приказом Росреестра от 19.04.2022   № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута») по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, подписанного заявителем, при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Копия всех страниц паспорта


	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем заявителя)

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий   от имени заявителя,  на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости, в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Соглашение, заключенное между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Соглашение, заключенное между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость  реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта,  - копия документа на  бумажном носителе  в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано, - копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Договор о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Договор о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1  статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, - копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе  в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации 

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного   кодекса Российской Федерации, − копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Договор о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Договор о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства   к сетям инженерно-технического обеспечения, − копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе  в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	
	
	Проект организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Проект организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, − копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением либо в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала (Регионального портала) или посредством официальной электронной почты уполномоченного органа

	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Все категории заявителей
	Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Оригинал или копия документа

	
	
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Оригинал или копия документа

	
	
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Оригинал или копия документа

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.
	Все категории заявителей 
	Заявление
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Оригинал


	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Копия всех страниц паспорта


	
	
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних)
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних), − копия и оригинал доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя




Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1) заявление подано в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2 административного регламента;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) к заявлению не приложены документы, предусмотренные приложением № 3 к административному регламенту;
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с приложением № 3 к административному регламенту;
6) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на Едином портале (Региональном портале); 
7) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
8) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
10) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме распознать текст и (или) реквизиты документа;
11) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
12) в заявлении отсутствует подпись заявителя и дата ее проставления

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута

	1.
	Все категории заявителей 
	1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3-4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений; 
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.
	Все категории заявителей 
	1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
2) обращение неправомочного лица






Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


ФОРМА

	 
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	1
	
	_____
	

	
	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного                       сервитута)

	2
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного                        сервитута (далее – заявитель)

	2.1
	Полное наименование
	

	2.2
	Сокращенное наименование
(при наличии)
	

	2.3
	Организационно-правовая форма
	

	2.4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.6
	ОГРН
	

	2.7
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя

	3.1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	3.2
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	3.3
	Телефон
	

	3.4
	Наименование
и реквизиты документа, подтверждающего                 полномочия представителя заявителя
	

	4
	
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьями 3.6, 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	
	Испрашиваемый срок публичного сервитута
	
	

	
	
	
	
	

	6
	
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	7
	
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи 
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении  которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков
	

	
	
	

	
	
	

	10
	Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом)
Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося  линейным  объектом)  (предоставление   правоустанавливающих   документов на линейный объект не требуется в случае, если ходатайство об 

	
	об установлении публичного сервитута подано в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона  от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации)

	
	
	
	

	
	
	
	

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством Единого портала (Регионального портала), электронной почты
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в уполномоченном органе, МФЦ или посредством почтового отправления
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	12
	
	Документы, прилагаемые к ходатайству:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	13
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов)
и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	14
	Подпись:
	Дата:

	
	
	
	
	
	
	«
	
	»
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»

ФОРМА

В уполномоченный орган_________
_______________________________
от _____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью представителя юридического лица и полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________
(адрес проживания гражданина, место нахождения юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
(контактный телефон, адрес электронный почты, почтовый адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток  и (или) ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в ____________________________________, (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию заменить на __________________________________.

Способ получения результата муниципальной услуги:  
в уполномоченном органе: ☐ да, ☐ нет 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет 
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет 
указать адрес для корреспонденции: ____________________________________________ 
посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности): ☐ да, ☐ нет 

Дата подачи заявления __________________________

Заявитель (представитель заявителя): ______________________ / _____________
                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)                    (подпись)


Приложение №7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


ФОРМА
Кому __________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью представителя юридического лица и полное наименование юридического лица)
_______________________________
(адрес проживания гражданина, место нахождения юридического лица)

РЕШЕНИЕ
об отказе в установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения Вашего ходатайства от _______№ _____об установлении публичного сервитута принято решение об отказе в установлении публичного сервитута в связи с____________________________________________________________.
(указать причину отказа в соответствии с  подпунктом  2.12.3 административного регламента)

Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Приятие решения об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Руководитель уполномоченного органа	         ____________              ___________________
                                                                                                            (подпись)                                (инициалы, фамилия)
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Приложение №8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»


ФОРМА

Кому __________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью представителя юридического лица и полное наименование юридического лица)
_______________________________
(адрес проживания гражданина, место нахождения юридического лица)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов (возврат без рассмотрения)

В приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» Вам отказано по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1 административного регламента)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме заявления и документов, а также иная дополнительная информация при наличии)



Руководитель уполномоченного органа	         ____________              ___________________
                                                                                                            (подпись)                                (инициалы, фамилия)
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