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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область - Кузбасс
Юргинский муниципальный округ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Юргинского муниципального округа

	от «
	10
	»
	06
	20
	26
	
	
	№
	93-МНА




Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 28.12.2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области Кузбасса от 18.11.2019 года №664 «О Порядке организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, за исключением случаев, когда организатором ярмарки является федеральный орган государственной власти, и требования к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках», постановлением администрации Юргинского муниципального округа от 29.10.2025 №130-МНА «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Юргинский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки», согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Юргинского муниципального округа от 18.01.2024 №10-МНА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки».
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании – «Вестник Юргинского муниципального округа» (доменное имя: vestnik-umo.ru).
5. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы Юргинского муниципального округа по экономическим вопросам, транспорту и связи - К.А. Либец.
[bookmark: P426]



	Глава Юргинского
муниципального округа
	
Д.К. Дадашов





Приложение
к постановлению администрации
Юргинского муниципального округа
от 10.06.2026 № 93-МНА


Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки» (далее по тексту – административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) отделом экономики, планирования и торговли администрации Юргинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки».
1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются организаторы ярмарки выступают исполнительные органы Кемеровской области - Кузбасса, органы местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области - Кузбасса, юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения (далее - организаторы ярмарки).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) при наличии технической возможности, информационной системе Кемеровской области для предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ), на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа в (http://yurgregion.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Юргинского муниципального округа, в лице отдела экономики, планирования и торговли администрации Юргинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).
2.2.2. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.3 Результат предоставления услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) согласование проведения ярмарки на территории Юргинского муниципального округа (приложение №3 административного регламента) в форме уведомления;
2) выдача уведомления об отказе в согласовании проведения ярмарки (приложение №4 административного регламента);
2.3.2.	Необходимость в формировании реестровой записи в информационных системах отсутствует.
2.3.3.	Перечень способов получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) на бумажном носителе, при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ;
2) почтовым отправлением;
3) в личном кабинете федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на ЕПГУ при наличии технической возможности, РПГУ;
4) вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ при технической возможности, РПГУ направляется уведомление о возможности получения результата муниципальной услуги на бумажном носителе в уполномоченном органе.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 14 рабочих дней со дня поступления заявления о согласовании проведения ярмарки (далее заявление) и документов необходимых, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган.
2.5.	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.6.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем уведомления об окончании строительства или реконструкции и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1.	Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие непосредственно от заявителя, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе не позднее рабочего дня следующего за днем его поступления.
2.7.2.	Заявление, поступившее в электронной форме на РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на РПГУ, ЕПГУ.
2.7.3.	В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.
2.7.4.	В случае поступления заявления (запроса о предоставлении муниципальной услуги) в конце рабочего дня, выходные или праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа (http://yurgregion.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральном реестре, на ЕПГУ при наличии технической возможности, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.
Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
Заявитель получает информацию о ходе предоставления муниципальной услуги у специалиста уполномоченного органа посредством телефонной, почтовой и электронной связи, либо во время личного приема в приемные дни уполномоченного органа.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.3. В перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги входят:
1) ЕГПУ (при наличии технической возможности);
2) РГПУ.
2.10.4. Заявитель вправе подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ.
2.10.5. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе на бумажном носителе.
2.11.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №5 (таблица 1) к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №5 (таблица 2) к административному регламенту.
2.12.2.	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в приложении №5 (таблица 3) к административному регламенту.
2.12.3.	Исчерпывающий перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведен в приложении №5 (таблица 4) к административному регламенту.
2.13. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.13.1. Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.
2.13.2. Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос). Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – прием заявления);
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Прием заявления и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является:
1) личное обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами, в соответствии с формами (приложение №2, приложение №6 к административному регламенту);
2) поступление заявления и копий документов в электронной форме через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
3.2.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в приложении №5 (таблица 1) административного регламента.
3.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредство предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
3.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1)	единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2)	информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
3.2.5. Способы установления личности заявителя.
3.2.5.1. Личность заявителя устанавливается с помощью следующих документов:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя ((представителя заявителя) один из документов по выбору заявителя):
1) паспорт гражданина Российской Федерации;
2) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации).
3.2.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, приведены в приложении №5 таблица 2 административного регламента.
3.2.7. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляемый уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ, по экстерриториальному принципу невозможен.
3.2.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в МФЦ.
3.2.8.1. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие непосредственно от заявителя, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в день его поступления.
3.2.8.2. Заявление, поступившее в электронной форме на РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на РПГУ.
3.2.8.3. Заявление, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется в день поступления из МФЦ.
3.2.8.4. В случае поступления заявления в конце рабочего дня, выходные или праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
3.3.1. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру. Сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
3.3.2. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.3. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о заключении брака или расторжении брака». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.4. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о доходах военнослужащих, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации (Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами)». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.5. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты компенсационного и стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности (Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщиками страховых взносов в пользу физических лиц)». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.6. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-НДФЛ (сведения о процентах, полученных по вкладам в кредитных учреждениях, о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества)». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.7. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица. Предоставление сведений из налоговых деклараций, представленных индивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговые режимы». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
3.3.8. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка сведений об инвалиде». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России (СФР)»;
3.3.9. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о наличии статуса безработного или ищущего работу в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная служба по труду и занятости (Роструд)»;
3.3.10. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения об освобождении из мест лишения свободы заявителя или членов его семьи». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная служба исполнения наказаний (ФСИН России)»;
3.3.11. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка соответствия информации о документе, удостоверяющем личность ИГ или ЛБГ, и информации об адресе постановки на учет по месту пребывания или регистрации по месту жительства владельца такого документа». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
3.3.12. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения об участии в специальной военной операции». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство обороны России»;
3.3.13. при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами, инвестиционным (брокерским) счетам, металлическим счетам, депозитам и сберегательным счетам, в том числе валютным, а также в связи с участием в управлении собственностью организации (Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-НДФЛ)». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
Межведомственные запросы направляются в электронной форме в течение дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист Органа местного самоуправления обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам Органа местного самоуправления, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказ в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведены приложении №5 (таблица 4) административного регламента.
3.5.2. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченным органом входит в общий срок предоставления муниципальной услуги согласно пункту 2.4.1. административного регламента.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее 5 рабочих дней со дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении либо отказе согласования проведения ярмарки.
3.6.2. Информация о согласовании проведения ярмарки подлежит опубликованию в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 15 рабочих дней со дня принятия решения о согласовании проведения ярмарки на территории Юргинского муниципального округа.
3.6.3. Предоставление результата муниципальной услуги по выбору заявителя возможно, независимо от его места нахождения, согласно подпункту 2.3.3. настоящего регламента.
3.7 Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
3.8. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя не проводится.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению №2 настоящего административного регламента об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.9.2. К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).
3.9.3. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации заявления.
3.9.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.9.5. Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
3.9.6. В случае подачи такого заявления через ЕГПУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕГПУ, РПГУ.
3.9.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.10. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.10.1. Заявитель в праве обратится в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению №7 административного регламента.
3.10.2. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 1.2. настоящего административного регламента.
3.10.3. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, установленных подпунктом 3.9.2. административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе по результатам предоставления муниципальной услуги. В случае, если ранее заявителю был выдан документ по результатам предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, заявителю повторно предоставляется указанный документ.
3.10.4. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложениям №7, №8 административного регламента, направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.11. Получение дополнительных сведений от заявителя.
3.11.1. Дополнительные документы и (или) информация в процессе предоставления муниципальной услуги заявителем не предоставляются.



4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрении запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕГПУ (при наличии технической возможности), РГПУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении по выбору заявителя.


Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2. РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области — Кузбасса»;
3. МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»;
4. ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц;
5. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарки»;
6. Уполномоченный орган — администрация Юргинского муниципального округа в лице отдела экономики, планирования и торговли администрации Юргинского муниципального округа.
7. Заявители - исполнительные органы Кемеровской области - Кузбасса, органы местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области - Кузбасса, юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения (далее - организаторы ярмарки).
8. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения (далее - организаторы ярмарки), зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
9. СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия.


Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»
	
	_____________________________
_____________________________
от руководителя 
_____________________________
(наименование организации, Ф.И.О. руководителя)
Место нахождения юридического лица:
_____________________________
ОГРН________________________
Документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ 
_____________________________
ИНН_________________________
Данные документа о постановке 
юридического лица на учет в ИФНС
_____________________________
_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проведения ярмарки
 
1.Организатор ярмарки ____________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии)
_________________________________________________________________________
заявителя или полное и сокращенное наименование
________________________________________________________________________
юридического лица, в том числе его фирменное наименование, организационно-правовая форма (для юридического лица)
2. Место нахождения организатора ярмарки ___________________________________
__________________________________________________________________________
(адрес юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя)

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или руководителя юридического лица и контактный телефон_________________________________________________
__________________________________________________________________________
4. Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за проведение ярмарки, и контактный телефон _____________________________________________
__________________________________________________________________________
5. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН)___________________________________________________________________
6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ________________________
7. Место и сроки проведения ярмарки _________________________________________
 (указать наименование населенного пункта, район и адресные ориентиры, дату
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (период) проведения и режим работы ярмарки)
8. Тип и название (при наличии) ярмарки ______________________________________
__________________________________________________________________________
9. Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг _________________________________________________________
__________________________________________________________________________
 
10. Количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке __________________________________________________________________
(указать общее количество мест, в том числе предоставляемых юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, личное подсобное хозяйство или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством)
11. Способ уведомления органом местного самоуправления о принятом решении, адрес электронной почты ___________________________________________________
__________________________________________________________________________
(в письменной форме по почтовому адресу либо в форме электронного документа на адрес электронной почты)
 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V):
( ) - прошу выдать на руки; 
( ) - направить почтой по адресу: _____________________________________________;
( ) - через МФЦ;
( ) – через ЕПГУ, РПГУ.

Организатор ярмарки _______________ ___________________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)
 
Место печати (при наличии)
 
Лицо, принявшее заявление _______________ _____________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)


Приложение №2.1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(ОБРАЗЕЦ)

Я, ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ "О персональных данных", зарегистрирован___ по адресу: __________________________,
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован___ по адресу: ______________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________,
 (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от "__" ________ ____ г. №___ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя))
в целях ___________________________________________________________________
 (указать цель обработки данных)
даю согласие _____________________________________________________________,
 (указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)
находящемуся по адресу: ________________________________,
(Вариант: ________________________________________________________________,
(указать наименование или Ф.И.О. лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу)
находящемуся по адресу: __________________________________________________,)
на обработку моих персональных данных, а именно: __________________________
________________________________________________________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных) то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ "О персональных данных").

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
"___"______________ _______ г.

Субъект персональных данных:

__________________/_________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Место печати (при наличии)


Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


УВЕДОМЛЕНИЕ 
О СОГЛАСОВАНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРКИ

Администрация Юргинского муниципального округа согласует проведение ярмарки, на основании заявления от __________
 (дата)

2. Дата проведения ярмарки _______________________________________________
3. Место проведения ярмарки ______________________________________________
4.Продажа товаров (выполнение работ, оказание услуг) осуществляется с использованием ___________________________________________________________
 (автолавки, автоприцепа, автофургона, автоцистерны, ручной тележки, торговой палатки, лотка, корзины)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Ассортимент реализуемых товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Организатор ярмарки _______________ ________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)

____________ _________________ ________________ 
 (должность) (подпись) Ф.И.О.

Место печати (при наличии)


Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРКИ
от «___» ___________ 20__ г. №___

Администрацией Юргинского муниципального округа рассмотрев заявление от «___» ___________ 20__ г. рег. №___, поступившее от______________________________
_______________________________________________________________________,
(наименование юридического лица, юридический адрес, ИНН)
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области Кузбасса от 18.11.2019 №664 «О Порядке организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, за исключением случаев, когда организатором ярмарки является федеральный орган государственной власти, и требования к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках» ________________________________ от «___»_____________ 20__ г. рег. №___ 
 (муниципальный правовой акт)
Принято решение об отказе в согласовании проведения ярмарки _______________________________________________________________________
по следующим основаниям:_______________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываются основания отказа)

_____________ _________________ ________________ (должность) (подпись) Ф.И.О.


Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


Таблица 1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Наименование документа, предоставляемого заявителем
	Способы подачи документов

	1
	Заявление о согласовании проведения ярмарки (форма заявления приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту), подписанное лицом, представляющим в соответствии с учредительными документами или доверенностью интересы юридического лица, удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
	Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с помощью РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности). 

	2
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
	Представляются заявителем самостоятельно.

	3
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.
	Запрашиваются должностным лицом, ответственным за рассмотрение и принятие решения о выдаче разрешения (продлении срока действия разрешения) либо отказе в выдаче разрешения, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

	
	
	



Таблица 2. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Основания для отказа 

	1
	Непредставление заявителем либо представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия представлять заявителя при получении муниципальной услуги.

	2
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (указанных в приложении 5 таблице 1 к административному регламенту). 



Таблица 3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 



Таблица 4. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	№ п/п
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Подача заявления на проведение ярмарки с нарушением требований, указанных в приложении 5 таблице 1 к настоящему административному регламенту, и (или) представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

	2
	Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

	3
	Место для проведения ярмарки отсутствует в перечне мест для проведения ярмарок либо предоставлено иному лицу для организации ярмарки.





Приложение №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


_______________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)
от _______________________________________
__________________________________________
(ФИО и полное наименование юридического лица, местонахождение ЮЛ) __________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в ______________________________________ (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию _________________________________________
заменить на _____________________________________________________________
Основание для исправления ошибки (опечатки):
_______________________________________________________________________ (ссылка на документацию)

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги
_______________________________________________________________________
 (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес:________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1. 
2. 
3.
4.
Должность руководителя 
организации___________________ ____________ ____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение №6.1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»

_______________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)

Кому _________________________________________
(ФИО и полное наименование юридического лица местонахождение ЮЛ) __________________________________________
 
__________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)


РЕШЕНИЕ
об отказе в исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги_____________________________________
(наименование документа)

По результатам рассмотрения заявления об исправлении ошибок и опечаток в документах ______________________________________ от __________ № _________
 (наименование документа)
принято решение об отказе в исправлении ошибок и опечаток в документах _______________________________________________________________________
 (наименование документа)

	№
пункта административного регламента
	Наименование основания об отказе в исправлении ошибок и опечаток в документах _____________________
(наименование документа)

в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин об отказе в исправлении ошибок и опечаток в документах
________________________
(наименование документа)


	
	
	



Вы вправе повторно обратится с заявлением об исправлении ошибок и опечаток в документах__________________________ после устранения указанного нарушения.
 (наименование документа)
[bookmark: _GoBack]Дополнительно информируем:_____________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа об исправлении ошибок и опечаток в
_______________________________________________________________________
документах а так же иная дополнительная информация при наличии)

____________________ ___________________ ______________________________
 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)


Приложение №7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»

_______________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)
 от _________________________________________
 _________________________________________
(ФИО и полное наименование юридического лица, местонахождение ЮЛ) __________________________________________
 __________________________________________ 
 __________________________________________
 (контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)

 

Заявление
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги __________________________________________

Прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги ________________________________________________ 
(наименование услуги)
__________________________________________________________________________
 (реквизиты документа, заявленного к выдаче дубликата)
Основание для выдачи дубликата:
_______________________________________________________________________ (ссылка на документацию)

Способ получения дубликата
_______________________________________________________________________
 (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес:________________________________________________________

Должность 
руководителя организации	 __________________ _____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)


Приложение №8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


_______________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)

Кому __________________________________________
(ФИО и полное наименование юридического лица местонахождение ЮЛ) __________________________________________
__________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата документа, выданного
 по результатам предоставления муниципальной услуги __________________________________________
(наименование документа)

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата ______________________________________________от __________ №___________
 (наименование документа)
принято решение об отказе в выдаче дубликата ______________________________
(наименование документа)

	№пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата
_____________________
(наименование документа)
в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата
_______________________
(наименование документа)


	
	
	



Вы вправе повторно обратится с заявлением о выдаче дубликата_______________
(наименование документа)
после устранения указанного нарушения.
Дополнительно информируем:_____________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата, а так же иная 
_____________________________________________________________________
дополнительная информация при наличии)

____________________ ___________________ ____________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)


Приложение №9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения ярмарки»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	Перечень отдельных признаков заявителей

	1
	«Согласование проведения ярмарки»
	Категория заявителей:
1.Юридическое лицо.
	Кто обращается за муниципальной услугой:
1.Обращается лично.
2. Обращается через представителя.
3. Обращение в электронном виде с использованием электронной подписи.

	2
	 Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на «Согласование проведения»
	Категория заявителей:
1.Юридическое лицо.
	Кто обращается за муниципальной услугой:
1.Обращается лично.
2. Обращается через представителя.
3. Обращение в электронном виде с использованием электронной подписи.
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