РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Юргинский муниципальный район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Юргинского муниципального района

	от «
	09
	»
	декабря
	20
	11
	г.
	
	№
	837


Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), 
оказываемых администрацией Юргинского муниципального района

В соответствии с Постановлением администрации Юргинского муниципального района от 28.11.2011г. № 810 «О реализации внедрения электронного правительства в муниципальном образовании – Юргинский муниципальный район», а также в целях повышения качества муниципальных услуг и эффективности исполнения муниципальных функций, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией Юргинского муниципального района.

2. Руководителю отдела информационных технологий разместить реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией Юргинского муниципального района на сайте администрации Юргинского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Юргинского района по экономическим вопросам, транспорту и связи О.В.Шокареву.

И.о.Главы района                                                               
А.В.Гордейчик

Согласовано:

Начальник юридического отдела                                      
Н.А.Петровская













Приложение














к Постановлению














администрации Юргинского муниципального района














от 09.12.2011 г. № 837
РЕЕСТР 

муниципальных услуг (функций)

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 
(функции)
	Нормативный правовой акт, в соответствии с которым предоставляется услуга
	Категория

получателей муниципальной услуги
	Нормативно-правовой акт, которым утверждён административный регламент
	Результат оказания услуги

	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

	1
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Юргинского района
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3. Постановление Правительства Р Фот 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

4. Постановление Главного государственного санитарного врача Р Ф от 28 ноября 2002г. N 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02»;

5.Закон Кемеровской области от 28.12.2000г. № 110-ОЗ «Об образовании в Кемеровской области»;

6. Устав Муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические лица
	Постановление АЮР от 08.11.2010г. 

№21-МНА «Об утверждении административных регламентов

Управления образования Администрации Юргинского района

по предоставлению муниципальных услуг в электронном виде»


	Предоставление общего образования

	2
	Зачисление в образовательные учреждения
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Закон Кемеровской области от 28.12.2000г. № 110-ОЗ «Об образовании в Кемеровской области»
	Физические лица
	
	Зачисление в ОУ 

	3
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Постановление Правительства РФ от 12.09.2008г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

4. Постановление Администрации Юргинского района от 28.05.2008г. №26
	Физические лица
	
	Получение дошкольного образования

	4
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Закон Кемеровской области от 28.12.2000г. № 110-ОЗ «Об образовании в Кемеровской области»
	Физические лица
	
	Предоставление информации

	5
	Организация отдыха и оздоровления обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений (круглогодично)
	1.Федеральный законн от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

2. Закон Кемеровской области №136-ОЗ от 26.12.2009г. «Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей»;

3. Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

4.Санитарно-эпидемиологические Правила и нормативы СанПин 2.4.4. 1204-ОЗ от 01.06.3003г.;

5.Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул. Санитарно-эпидемиологические правила СП 2.4.4.969-00 от 04.10.2000 г.
	Физические лица
	
	Отдых и оздоровление учащихся

	6
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федеральный законн от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Федеральный Закон от 24 июня 1998г. №124-Ф
З «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

4.Федеральный Закон от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
	Физические лица – родители (законные представители), обучающиеся
	Постановление АЮМР от 25.01.2011г. 

№3-МНА 


	Информация о текущей успеваемости учащихся

	7
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	1.Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании»;

2.Федеральный Закон от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации деятельности государственных органов и органов мастного самоуправления»;

3.Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г. №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

4.Федеральные государственные образовательные стандарты;

5.Положение «Об управлении образования администрации Юргинского района», утверждённого распоряжением АЮР № 1433-р от 25.12.2007г.
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, совершеннолет-ние граждане, представители органов законодательной (представительной) власти, образовательные учреждения, средства массовой информации, органы государственно-общественного управления образовательных учреждений
	Постановление АЮМР от 25.01.2011г. №2-МНА 


	Информирован-ность о работе образователь-ного учреждения

	8
	Предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определённой категорией граждан

 ( совершеннолетнего лица, признанного в установленном законом порядке недееспособным или ограниченно дееспособным)
	1.Семейный Кодекс Российской Федерации;

2.Федеральный закон от 16 апреля 2001 г.  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
3.Федеральный закон от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

4.Постановление Правительства РФ от 17 июля 1996 г. № 829 «О приемной семье»;

5. Постановление Правительства РФ от 19 мая 2009 г. № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;

6. Постановление Правительства РФ от 29 марта 2000 г. № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющих гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»;
7. Приказ Минобразования Российской Федерации от 28 июня 2002 г. № 2482 «Об организации работы по ведению государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
8. Приказ Минобразования Российской Федерации от 20 июля 2001 г. № 2750 «Об утверждении типовых форм документов по учету кандидатов в усыновители, оформлению усыновления и осуществлению контроля за условиями жизни и воспитания усыновленных детей в семьях»
	Физическое лицо
	Постановление АЮР от 13.12.2010г. 

№32-МНА 


	Постановление о назначении опеки (попечительства)

	9
	Оказание содействия  гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи


	
	Граждане РФ, достигшие совершеннолетия
	Постановление АЮР от 08.11.2010г. 

№ 20-МНА 


	Ознакомление  заявителя со сведениями и детях, подлежащих передаче на воспитание в семью,

подбор ребёнка  (детей) заявителем для принятия его в семью

	10
	Порядок обеспечения, закрепления, сохранения жилых помещений

за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей
	1. Семейный Кодекс РФ;

2.Жилищный Кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

4.Федеральный   закон   от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

5.Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

6.Закон Кемеровской области от 26.04.2006 № 67-ОЗ «О дополнительных гарантиях жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей». Регламент определяет порядок обеспечения, закрепления и сохранения за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, жилых помещений, в которых несовершеннолетние зарегистрированы по месту жительства и имеют право пользования, сохранения жилых помещений, подготовки и оформления документов для закрепления и сохранения жилых помещений»


	Совершеннолетние дееспособные граждане, принявшие ребёнка на воспитание в семью
	Постановление АЮР от 03.02.2010г. 

№ 15-МНА 


	Принятие решения о предоставлении (отказе) и закреплении жилого помещения 



	11
	Консультации по вопросам, отнесённым к компетенции Управления образования, личный приём специалистов


	Положение об  Управлении образования, утверждённое Решением ЮСНД от 31.03.2011г.
	Физические и юридические лица
	
	Рассмотрение вопроса, консультация

	12
	Работа с письменными обращениями и жалобами, поступившими от граждан
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»


	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	МУЗ « ЮРГИНСКАЯ ЦЕНТРАЛЬНАЯ РАЙОННАЯ БОЛЬНИЦА»

	13
	Оказание первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов
	1.Федеральный  закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2. Основы законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1, статья 8, пункт 3; статья 37.2., абзац 4.

3. Закон РФ от 28.06.1991г. № 1499-1 «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации».

4.Приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 №633 "Об организации медицинской помощи";

5Приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

6. Закон Кемеровской области от 30.11.2009 г. №124-ОЗ «Об утверждении территориальной программы государственных гарантий оказа​ния гражданам Российской Федерации бес​платной медицинской помощи на территории Кемеровской области на 2009 год»;

7. Пункт 1.6 статьи 7.1 главы 1 Устава муниципального образования – « Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические лица
	
	Предоставление медицинской помощи лицам при состояниях,    требующих срочного медицинского   вмешательства при несчастных случаях,  отравлениях и других заболеваниях и состояниях, а    
также при массовых заболеваниях, отравлениях,   травмах и других  чрезвычайных  ситуациях: выезд  бригады скорой медицинской помощи; проведение по месту вызова медицинского осмотра; оказание неотложной  медицинской помощи (в том числе бесплатной   лекарственной помощи); при  необходимости      
транспортировка  больного  (пострадавшего) при его госпитализации в лечебное   учреждение.

	14
	Оказание неотложной медицинской помощи
	
	
	
	

	15
	Предоставление качественной медицинской помощи
	1.Федеральный  закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2. Основы законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 г.         № 5487-1.

3. Закон РФ от 28.06.1991г. № 1499-1 «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации».

4.Приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 №633 "Об организации медицинской помощи";

5. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

6. Закон Кемеровской области от 11.07.1995 г. «Об охране здаровья населения Кемеровской области»;

7. Устав муниципального образования – Юргинский район от 29.04.2008г.
	Физические лица
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№5-МНА
	Улучшение качества предоставления населению медицинской помощи

	16
	Приём заявлений, постановка на учёт и представление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг
	1.Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993г. № 5487-1;

2.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3.Федеральный закон от 12.01.1995г. № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Инвалиды ВОВ, инвалиды боевых действий, участники ВОВ, ветераны боевых действий, военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№ 6-МНА
	Приём заявлений, постановка на учёт, предоставление информации об организации оказания медицинской помощи

	17
	Отбор и направление жителей Юргинского района  на консультацию в областные медицинские учреждения для направления  на предоставление высокотехнологичной медицинской помощи
	1.Федеральный  закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2. Основы законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1;

3.Приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 № 633 "Об организации медицинской помощи";

4.Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.12.2005 № 753 «Об оснащении диагностическим оборудованием амбулаторно-поликлинических и стационарно-поликлинических учреждений муниципальных образований»;

5. Закон Кемеровской области от 28.01.2004 г. № 7-ОЗ «О здравоохранении в  Кемеровской области»;

6. Устав МУЗ «Юргинская центральная районная больница»
	Граждане, имеющие регистрацию в Юргинском районе
	Постановление

АЮР от 03.02.2011г.

№ 7-МНА
	Оформление необходимых документов для получения муниципальной услуги

	18
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы
	1.Федеральный закон от 27.11.1995г.  № 48-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

2. Постановление Правительства РФ от 20.02.2006г. № 95 «О порядке и условиях признания лица инвалидом»;

3.Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 31.01.2007г. №77 «Об утверждении формы направления на медико-социальную экспертизу организацией, оказывающей лечебно-профилактическую помощь»
	Физические лица
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№ 8 МНА
	Выдача направления на медико-социальную экспертизу установленного образца, либо справки

	19
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	1.Федеральный закон от 17 июля 1999г. №178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;

2.Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.02.2005г. № 785 «О порядке отпуска лекарственных средств»;

3. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12.02.2007г. № 110 «О порядке назначения и выписывания лекарственных средств, изделий медицинского назначения и специализированных продуктов лечебного питания»


	Физические лица
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№ 9 МНА
	Выдача заявителю рецепта на лекарственный препарат, изделие медицинского назначения и направление рецепта в аптеку

	20
	Приём заявок (запись) на приём к врачу
	1.Федеральный  закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2. Основы законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1;

3.Закон Кемеровской области от 17 февраля 2004г. № 7-ОЗ «О здравоохранении»


	Физические лица
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№ 10 МНА
	Запись к  врачу

	21
	Приём заявлений, постановка на учёт и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях
	1.Основы законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1;

2.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3.Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 16.04.2010г. №243-н «Об организации специализированной медицинской помощи»


	Физические лица
	Постановление АЮР от 03.02.2011г.

№ 11 МНА
	Приём заявлений, постановка на учёт

	УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ И СПОРТА

	22
	Организация библиотечного обслуживания населения Юргинского района
	1.Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1;

2.Федеральный закон от 29 декабря 1994г. № 78- ФЗ «О библиотечном деле»;

3.Постановление Министерства труда и социального развития от 03.02.1997г. № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в библиотеках»;

4. Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г
	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского  района от 24.05.2010г.  

№ 9-МНА
	Выдача пользователям во временное пользование документов

	23
	Организация культурно-досугового обслуживания населения Юргинского района
	1.Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1;

2.Федеральный закон от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.Приказ Минкультуры России от 25.05.2006г. № 229 «Об утверждении методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и методических рекомендаций  по созданию условий для развития местного народного художественного творчества»;

4. Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

5.Решение ЮРСНД от 29.03.2007г. № 29/21-рс «Об утверждении Положения «О порядке оказания платных услуг муниципальными учреждениями культуры Юргинского района»
	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского  района от 24.05.2010г.  

№ 10-МНА
	Организация полноценного досуга населения

	24
	Предоставление дополнительного образования детей в музыкальных школах и школах искусств
	1.Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1;

2.Федеральный закон от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица – родители, дети от 6 до 18 лет
	
	Предоставление дополнительного образования

	25
	Предоставление музейных услуг


	1.Федеральный закон от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Федеральный закон от 26.05.1996г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»; 

3.Закон Кемеровской области  от 04 мая 2010г. № 51-ОЗ «О музейной деятельности»


	Физические лица
	Постановление АЮР от 24.11.2010г 

№ 23-МНА
	Музейная деятельность 

	26
	Организация предоставления доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	1.Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1;

2. Постановление Министерства труда и социального развития от 03.02.1997г. № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в библиотеках»;

3. Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

4. Устав Муниципального учреждения культуры  «Межпоселенческая централизованная клубная система»


	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского муниципального района от 24.11.2010г.  

№ 22-МНА
	Получение информации, содержащейся в справочно-поисковом аппарате библиотек, базах данных

	27
	Предоставление информации об обетах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования «Юргинский район» и включённых в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов России
	1.Федеральный закон от 25 июня 2002г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.Закон Кемеровской области от 08.02.2006г. № 29-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Кемеровской области»;

4. Распоряжение Губернатора Кемеровской области от 15.03.2007 N 32-рг "О научно-методическом совете по объектам культурного наследия Кемеровской области";

5.Устав МУК «Юргинский краеведческий музей»
	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского муниципального района от 24.11.2010г.  

№ 23-МНА
	Предоставление информации об объектах культурного наследия  

	28
	Предоставление в электронном виде муниципальной услуги по организации предоставления доступа к официальным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учётом соблюдения законодательства РФ об авторских и смежных правах
	1.Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993г. № 2334  «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;

2. Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1;

3. Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

4.Устав Муниципального учреждения культуры  «Межпоселенческая централизованная клубная система»


	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского муниципального района от 24.11.2010г.  

№ 24-МНА
	Доступ к электронным копиям оцифрованных изданий, хранящихся в библиотеках

	29
	Предоставление информации о времени и месте проведения массовых культурно-досуговых и информационно-просветительских мероприятий в муниципальных учреждениях культуры Юргинского района и анонсы данных мероприятий
	
	Юридические и физические лица
	Постановление Главы Администрации Юргинского муниципального района от 24.11.2010г.  

№ 25-МНА
	Информирова-ние о времени и месте проведения массовых культурно-досуговых и информационно-просветительс-ких мероприятий

	30
	Организация мероприятий по работе с молодёжью
	1.Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

2.Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» ;

3.Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

4.ст. 17 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

5.Стратегия Государственной молодёжной политики РФ, принята Распоряжением Правительства РФ от 18.12.2006г. № 1760-р;

6.Закон Кемеровской области от 30.11.2000 № 98-ОЗ «Об общих принципах осуществления государственной молодёжной политики в Кемеровской области»;

7.Постановление АЮМР от 03.02.2011г. № 12- МНА «О внесении дополнений в среднесрочную районную целевую программу «Молодёжь Юргинского района на 2010-2012 годы», утверждённую Постановлением АЮР от 18.08.2010г.
	Подростки, молодёжь от 14 до 30 лет
	Постановление АЮР от 18.08.2010г 

№17-МНА
	Проведение мероприятий по работе с молодёжью

	31
	Профилактика безнадзорности детей

	
	Дети и подростки до 18 лет
	Постановление АЮР от 29.12.2009г 

№2-МНА
	Работа с детьми

	32
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий 
	1.Федеральный закон от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

2.Закон Кемеровской области от 25.04.208г. № 30-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

3.Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические и юридические лица
	Программа «Молодежь Юргинского района» утвержденная постановлением АЮР от 18.08.2010г 

№ 17-МНА
	Организация (проведение) массовых мероприятий

	33
	Организация занятий населения физической культурой и спортом
	
	Физические и юридические лица
	
	Занятия населения физической культурой и спортом

	34
	Консультации по вопросам, отнесённым к компетенции УКМПиС
	
	Физические и юридические лица
	
	Рассмотрение вопроса, консультация

	35
	Работа с письменными обращениями и жалобами 
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»
	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	ОТДЕЛ ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ

	36
	Обучение населения в области гражданской обороны, подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	1.Федеральный закон от 21.12.1994г. №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

2.Постановление Правительства РФ от 21.05.2007г. № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
	Физические и юридические лица
	
	Обучение,

подготовка

	УПРАВЛНИЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЗЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ И СТРОИТЕЛЬСТВУ

	37
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	1.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

2.Федеральный закон от 30.12.2004г. №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

3.Постановление Правительства РФ от 23.05.2006г. № 307 «Об утверждении правил предоставления коммунальных услуг гражданам»;

4.Постановление Правительства РФ от 14.07.2008г. № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»
	Физические лица
	Постановление  Администрации Юргинского района от 27.12.2010г. 

№ 49-МНА
	Письменное или устное информирование заявителей

	38
	Организация содержания и текущего ремонта зданий  муниципального жилищного фонда, муниципальных жилых помещений в многоквартирных домах
	1. Жилищный Кодекс Российской Федерации;

2.Постановление Правительства РФ от 13.08.2006г.  № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме надлежащего качества (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

3. Постановление Правительства РФ от 21.01.2006г.  № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»
	Физические лица
	
	Содержание и текущий ремонт 

	39
	Организация капитального ремонта муниципального жилищного фонда
	
	Физические лица
	
	Капитальный ремонт

	40
	Обеспечение в границах муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжение населения топливом
	1.Федеральный закон от 26.03.2003г. № 35-ФЗ «Об электроэнергетике»;

2. Федеральный закон от 14.04.2003г. № 41-ФЗ «О государственном регулировании тарифов на  электрическую и тепловую энергию в Российской Федерации»;

3.Постановление Правительства РФ от 21.07.2008г. № 549 «О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан»;

4.Распоряжение Администрации Кемеровской области от 03.05.2000г. «О проведении паспортизации теплоисточников, экспертизы нормативов расхода топлива и потребления тепловой энергии»;

5.Постановление Правительства РФ от 12.02.1999г. № 167 «Об утверждении Правил пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в РФ»;

6.Закон Кемеровской области от 12.11.1997г. №37-ОЗ «О жилищно-коммунальном хозяйстве Кемеровской области»
	Физические лица
	
	Электроснабже-ние, газоснабжение, теплоснабжение, водоснабжение, водоотведение

	41
	Организация благоустройства придомовой территории муниципального жилого фонда
	Закон Кемеровской области от 12.11.1997г. №37-ОЗ «О жилищно-коммунальном хозяйстве Кемеровской области»
	Физические лица
	
	Благоустройство

	42
	Организация технической эксплуатации, содержания и ремонта освещения улиц
	1.Приказ Министерства энергентики РФ от 13.03.2003г. №6 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей»


	Физические и юридические лица
	
	Функциониро-вание системы освещения

	43
	Организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов


	1.Федеральный закон от 24.06.1998г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»
	Физические и юридические лица
	
	Вывоз отходов

	44
	Организация строительства районных автомобильных дорог общего пользования, мостов, полигонов твёрдых бытовых отходов
	1. Федеральный закон от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»


	Физические и юридические лица
	
	Строительство дорог, мостов, ПТБО

	45
	Консультации по вопросам, отнесённым к компетенции УОЖиС, личный приём специалистов


	Устав об УОЖиС, утвержденный распоряжением АЮР от 20.02.2008г № 150-Р
	Физические и юридические лица
	
	Рассмотрение вопроса, консультация

	46
	Работа с письменными обращениями и жалобами
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»


	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

	47
	Организация информационного обеспечения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и граждан (выдача архивных справок, выписок, копий документов)
	Федеральный Закон от  22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

2.Закон Кемеровской области от 05.11.1997г. № 35-ОЗ «Об архивном деле Кемеровской области и архивах»;

3.Постановление ЮРСНД от 06.10.2005г.№ 30 «Положение об архивном деле Администрации Юргинского района»


	Государственные органы и органы местного самоуправления, юридические лица, граждане
	Постановление Администрации Юргинского района от 24.11.2010г.

 № 26-МНА
	Выдача документа

	ОТДЕЛ ЭКОНОМИКИ, ПЛИНИРОВАНИЯ И ТОРГОВЛИ

	48
	Оказание финансовой поддержки за счёт средств местного бюджета на реализацию инвестиционных проектов победителям конкурсных отборов
	1.Федеральный закон от 24 июня 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

2.Распоряжение Губернатора Кемеровской области  от 03.03.2009г. №40-рг (ред.от 02.04.2009г.);

3.Закон Кемеровской области от 27.12.2007г. № 187-ОЗ (ред.от 13.10.2009г.);

4.Решение ЮРСНД № 33/20-рс от 29.04.2008г. «Об утверждении Положения о расходовании средств местного бюджета на оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» с дополнениями от 28.08.2008г. № 51/31-рс
	Юридические и физические лица
	Решение ЮРСНД № 33/20-рс от 29.04.2008г. «Об утверждении Положения о расходовании средств местного бюджета на оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» с дополнениями от 28.08.2008г. 

 № 51/31-рс
	Финансовая поддержка (отказ)

	49
	Содействие участию субъектов малого и среднего бизнеса в конкурсах на получение субсидий, займов, грантов за счёт средств областного бюджета


	
	Юридические и физические лица
	
	Подготовка документов, консультирование

	50
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров
	Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001г. № 197-ФЗ


	Физические и юридические лица
	
	Уведомительная регистрация коллективных договоров



	51
	Рассмотрение жалоб потребителей, консультирование их по вопросам защиты прав потребителей
	Ст. 44 Закона РФ от 07.02.1992г.  № 2300-1 « О защите прав потребителей» 

(в редакции  Федерального Закона  от 22.08.2004г. № 122-ФЗ»)


	Физические лица
	
	Восстановление законных прав граждан 

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

	(Имущественные отношения)

	52
	Сдача в аренду муниципального имущества и безвозмездное пользование

( в т.ч. предоставление  информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду)
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

4. Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 26.05.2008г. № 517-р
	Физические и юридические лица, Федеральные и государственные унитарные предприятия, учреждения, общественные учреждения
	Постановление АЮР от 13.12.2010г.

 № 45-МНА
	Предоставление в аренду муниципальных нежилых площадей;

Отказ от предоставления площадей в аренду;

Заключение дополнительных соглашений;

Заключение соглашений о расторжении договоров;

Контроль за исполнением договоров аренды

	53
	Согласование учредительных документов муниципальных предприятий, муниципальных учреждений и организаций, изменений и дополнений в них. Участие в реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Федеральный закон от 12.01.1996г. № 7 –ФЗ «О некоммерческих организациях»;

4.Федеральный закон от 14.11.2002г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;

5. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.;

6. Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 26.05.2008г. № 517-р


	Юридические лица
	
	Согласование учредительных документов; реорганизация и ликвидация юридических лиц

	54
	Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Юргинский муниципальный район», включённого в программу приватизации муниципальных предприятий и имущества муниципального образования «Юргинский муниципальный район»
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

3.Закон Российской Федерации  от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон от 21 июля 1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав недвижимое имущество и сделок с ним»;

5.Решение ЮСНД от 21.12.2006г.№ 73/36-рс «Об утверждении положения о порядке формирования, управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Юргинский район» Кемеровской области;

6. Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 26.05.2008г. № 517-р
	Муниципальные предприятия района, хозяйственные общества, акции и доли которых находятся в собственности района
	Постановление АЮР от 13.12.2010г.

 № 43-МНА
	Преобразование муниципальных предприятий района в открытые акционерные общества, исключение из реестра муниципального имущества района,

Приватизация акций и долей хозяйственных обществ, находящихся в собственности района

	55
	Приватизация – бесплатная передача жилых помещений в собственность граждан
	
	Граждане РФ, занимающие жилые помещения в государственном и муниципальном жилом фонде
	Постановление АЮР от 13.12.2010г.

 № 44-МНА
	Бесплатная приватизация жилья

	56
	Осуществление контроля за поступлением денежных средств от сдачи в аренду имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Юргинский муниципальный район»
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2.Бюджетный Кодекс Российской Федерации;

3.Арбитражный процессуальный Кодекс Российской Федерации;

4.Федеральный закон от 21 июля 1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав недвижимое имущество и сделок с ним»;

5.Решение ЮСНД от 21.12.2006г.№ 73/36-рс «Об утверждении положения о порядке формирования, управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Юргинский район» Кемеровской области;

6.Соглашение по информационному взаимодействию между Управлением Федерального казначейства по Кемеровской области и Комитетом по управлению муниципальным имуществом Юргинского района от 25.12.2006г. № 360
	Юридические и физические лица, являющиеся арендаторами муниципального имущества и земельных участков Юргинского района
	Постановление АЮР от 13.12.2010г.

 № 42-МНА
	Поступление доходов от сдачи в аренду имущества и земельных участков

	57
	Ведение реестра муниципальной собственности
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2. Решение ЮСНД от 21.12.2006г.№ 73/36-рс «Об утверждении положения о порядке формирования, управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Юргинский район» Кемеровской области


	Федеральный орган государственной власти, огран государственной власти Кемеровской области,

Орган местного самоуправления Кемеровской области, юридические и физические лица
	Постановление АЮР от 27.12.2010г.

 № 48-МНА
	Включение объекта в реестр, внесение в реестр изменившихся сведений об объекте, исключение из реестра объекта,

Предоставление выписок об объекте

	58
	Оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда
	1.Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

2.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

3. Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 26.05.2008г. № 517-р
	Физические лица
	
	Оформление разрешения

	59
	Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями
	
	Физические и юридические лица
	
	Оформление документов

	(Земельные отношения)

	60
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Юргинского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Юргинского района для строительства
	1.Конституция Российской Федерации;

2.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

3.Земельный Кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

5.Федеральный закон от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

6.Федеральный закон от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

6.Закон Кемеровской области от 18.07.2002г. № 56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области»;

7.Постановление Коллегии АКО от 27.11.2008г. № 520 «О государственной кадастровой оценке земель населённых пунктов Кемеровской области»
	Юридические и физические лица
	Постановление АЮР от 29.11.2010г.

 № 29-МНА
	Предоставление замельного участка для строительства, отказ в предоставлении земельного участка

	61
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Юргинского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена:

- для целей, не связанных со строительством, в т.ч. земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения;

- на которых расположены здания, строения, сооружения
	
	Юридические и физические лица
	Постановление АЮР от 28.11.2010г.

 № 29-МНА
	Предоставление земельного участка, отказ в предоставлении земельного участка

	62
	Консультация граждан и юридических лиц по вопросам имущественных и земельных отношений
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» глава 3, статья 15, пункт 3;

2. Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 26.05.2008г. № 517-р
	Юридические и физические лица
	
	Консультация граждан и юридических лиц по вопросам имущественных и земельных отношений

	63
	Работа с письменными обращениями и жалобами
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»
	Юридические и физические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ

	64
	Выдача градостроительного плана земельных участков
	1.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические и юридические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 24.05.2010г. 

№ 11-МНА
	Выдача градостроительного плана

	65
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию


	1.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3.Постановление Правительства РФ от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

4. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические и юридические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 46-МНА
	Выдача разрешений

	66
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Юргинского района
	1.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

2.Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006г. №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство"
	Физические и юридические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 24.11.2010г. 

№ 27-МНА
	Выдача разрешений

	67
	Присвоение и уточнение адресов
	1.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

2.Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Физические и юридические лица
	
	Справка, выписка из Постановления ГГ

	68
	Выдача разрешений на производство земляных работ
	1.Правила благоустройства, содержания  и обеспечения санитарного состояния территории Юргинского района, утверждённые Постановлением АЮР от 06.10.2005г. № 29;

2.Положение об отделе архитектуры, утверждённое распоряжением АЮР от 27.04.2006г. № 459-р
	Физические и юридические лица


	
	Выдача разрешений

	69
	Согласование строительства строений и сооружений вспомогательного использования на земельном участке без выдачи разрешения на строительство
	
	
	
	Согласование (отказ)

	70
	Обеспечение подготовки и предоставления картографического материала для целей проектирования
	1.Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

2. Положение об отделе архитектуры, утверждённое распоряжением АЮР от 27.04.2006г. № 459-р
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление картографичес-кого материала

	71
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

на территории муниципального района
	1.Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

2.Федеральный закон  от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе»
	Физические и юридические лица
	
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения

	72
	Консультации по вопросам, отнесённым к компетенции отдела архитектуры, личный приём специалистами
	Положение об отделе архитектуры, утверждённое распоряжением АЮР от 27.04.2006г. № 459-р
	Физические и юридические лица
	
	Рассмотрение вопроса, консультация

	73
	Работа с письменными обращениями и жалобами
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»
	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителя по существу

	74
	Выдача разрешения  на переустройство, перепланировку  жилых помещений, согласование переустройства, перепланировки жилых помещений
	1 Глава 4 (ст. 25 – 28) Жилищного кодекса РФ «Переустройство и перепланировка жилого помещения;

2.Постановление Правительства РФ № 266 от 28.04.2005г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Юридические и физические лица
	
	Обеспечение юридических и физических лиц разрешениями на перепланировку и (или) переустройство жилого помещения

	75
	Принятие документов, а также выдача  решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилые помещения или  нежилого помещения в жилое помещение 
	Глава 3 (ст. 22 – 24) Жилищного кодекса РФ «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»


	Юридические и физические лица
	
	Обеспечение юридических и физических лиц разрешениями на перевод жилых домов и жилых помещений в нежилые, нежилых домов и нежилых помещений в жилые

	ЖИЛИЩНЫЙ ОТДЕЛ

	76
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

2.Закон Кемеровской области от 30.06.2007г. №96-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального займа»;

3. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.;
	Физические лица
	Постановление АЮР от 14.01.2010г.

 № 1-МНА
	Выдача заявителю уведомления о принятии гражданина на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	77
	Составлению заявок на получение государственных жилищных сертификатов в соответствии с действующим законодательством.

Учет, регистрация и выдача жилищных сертификатов
	Постановление Правительства РФ от 17.12.2010г. №1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»
	Физические лица
	Постановление АЮР от 08.07.2010г.

 № 27-МНА
	Составление заявок

	78
	Порядок обеспечения, закрепления, сохранения жилых помещений за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.


	Дети –сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	Постановление АЮР от 03.02.2010г.

 № 15-МНА
	Закрепление жилых помещений

	79
	Обследование жилищных условий граждан по их обращениям
	1.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

2.Закон Кемеровской области от 30.06.2007г. №96-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального займа»;

3. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.


	Физические лица
	Постановление АЮР от 14.01.2010г.

 № 1-МНА
	Проведение обследования

	80
	Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	1.Жилищный Кодекс Российской Федерации;

2. Закон Кемеровской области от 10.06.2005г. № 68-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

3.Закон Кемеровской области от 17.11.2006г. № 129-ОЗ «О категориях граждан, имеющих право на получение по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Кемеровской области, и порядке предоставления им таких помещений»


	Физические лица
	
	Ведение учёта, заключение договоров социального найма (отказ), предоставление информации

	81
	Работа с письменными обращениями и жалобами граждан
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»


	Юридические и физические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ ЮРГИНСКОГО РАЙОНА

	82
	Выплата пенсии за выслугу лет ли​цам, за​мещав​шим должно​сти муни​ципаль​ной службы Юргинского муниципального района
	1.Федеральный закон от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 2.Закон Кемеровской области от 30.06.2007 №103-03  «О некоторых вопросах прохождения муниципальной службы»;

3. Закон Кемеровской области от 24.04.2008 №31-03 «О гарантиях осуществления полномочий депутатов представительных органов муниципальных образований и лиц, замещающих муниципальные должности»;

4.Закон Кемеровской области от 07.06.2008 №50-03 «О пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим государственные должности Кемеровской области, и государственным гражданским служащим Кемеровской области»; 

5. Устав муниципального образования – «Юргинский район» от 29.04.2008г.
	Муниципальные служащие Юргинского муниципального района
	
	Назначение и выплата пенсии

	83
	Назначение и выплата пенсии Кемеровской области
	Закон Кемеровской области от 14.01.1999г. № 8-О3 «О пенсиях в Кемеровской области»
	Физические лица
	
	Назначение и выплата пенсии Кемеровской области (отказ)

	84
	Оформление, выдача удостоверений «Ветеран Великой Отечественной войны»
	1.Федеральный  закон от 12.01.1995г. № 5-ФЗ  «О ветеранах»;

2.Инструкция о порядке и условиях реализации прав и льгот ветеранов ВОВ и ветеранов боевых действий, иных категорий граждан, установленных ФЗ «О ветеранах» ( утв. Постановлением Мин.труда РФ от 11.10.2000г. №69)
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. № 38-МНА
	Выдача удостоверения (отказ)

	85
	Сбор пакета документов на присвоение звания «Ветеран труда»
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 06.09.2006г. №177 «Об утверждении Положения о порядке присвоения звания «Ветеран труда»,Положения об удостоверении «Ветеран труда» и инструкции о порядке заполнения, выдачи и учёта удостоверений «Ветеран труда»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г.

 № 39-МНА
	Выдача удостоверения (отказ)

	86
	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, и ежемесячного пособия на ребёнка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву»
	1.Федеральный закон от 19.05.1995г. №81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»;

2. Постановление Правительства РФ от 30.12.2006г. № 865 « Положение о зазначении и выплате государственных пособой гражданам, имеющим детей»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 40-МНА
	Назначение и выплата единовремен-ного пособия

	87
	Назначение и выплата социального пособия на погребение не работающих граждан, не являющихся пенсионерами
	Закон Кемеровской области от 18.11.2004г. № 82-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Кемеровской области»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 41-МНА
	Назначение и выплата социального пособия на погребение

	88
	Оказание материальной помощи малоимущим гражданам, проживающим на территории Юргинского муниципального района
	Постановление Главы Юргинского района от 24.12.2009г. № 13-МНА «О наделении полномочиями в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения»
	Физические лица
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.01.2009 № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги « Оказание малоимущим гражданам государственной  социальной помощи»
	Оказание материальной помощи малоимущим гражданам

	89
	Компенсация инвалидам 1 группы и семьям, в которых оба супруга являются инвалидами 2 группы и достигли возраста 65 лет, расходов по уплате установки телефона в размере 50 процентов, но не более 300 рублей
	Закон Кемеровской области от 14.02.2005г № 25-ОЗ (ред. от 03.12.2010) «О социальной поддержке инвалидов» принят советом народных депутатов Кемеровской области 26.01.05)
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 36-МНА
	Назначение компенсации

	90
	Оказание социальной помощи несовершеннолетним, нуждающимся в социальной реабилитации
	Федеральный  закон от 24.06.99 № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 35-МНА
	Оказание социальной помощи несовершенно-летним

	91
	Определение статуса члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего, участников ВОВ, ветеранов ВОВ, и т.п. и выдача удостоверений
	1.Федеральный  закон от 12.01.1995г. № 5-ФЗ  «О ветеранах»;

2.Инструкция о порядке и условиях реализации прав и льгот ветеранов ВОВ и ветеранов боевых действий, иных категорий граждан, установленных ФЗ «О ветеранах» ( утв. Постановлением Мин.труда РФ от 11.10.2000г. №69)
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 37-МНА
	Определение статуса

	92
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Постановление Правительства РФ от 14.12.2005г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 33-МНА
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

	93
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты за услугу по предоставлению фиксированной телефонной связи независимо от типа абонентской линии (проводной линии или радиолинии) гражданам, достигшим возраста 70 лет
	Закон Кемеровской области от 10.06.2005г. № 74-ОЗ «О социальной поддержке граждан, достигших возраста 70 лет»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского района от 13.12.2010г. 

№ 34-МНА
	Начисление и выплата ЕДВ (отказ)

	94
	Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка
	1.Закон Кемеровской области от 18.11.2004 № 75-ОЗ «О размере, порядке назначения и выплаты ежемесячного пособия на ребенка»;


	Семьи, признанные малообеспечен-ными
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 03.06.2009 №246 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка»
	Назначение и выплата заявителю пособия

	95
	Назначение и выплата государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам
	Ст. 5. Закона Кемеровской области от 08.12.2005 № 140-ОЗ «О государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам»


	Граждане признанные малоимущими
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.01.2009 № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги « Оказание малоимущим гражданам государственной  социальной помощи»
	Оказание малоимущим гражданам государственной социальной помощи

	96
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельной категории ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранам труда, гражданам, приравненным к ветеранам труда по состоянию на 31 декабря 2004 г., реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий
	1.Закон Кемеровской области от 20.12.2004 № 114-ОЗ «О мерах социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий»;

2.Закон Кемеровской области от 20.12.2004 № 105-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельной категории ветеранов Великой Отечественной войны и ветеранов труда»


	Региональные льготники, выбравшие форму предоставления мер социальной поддержки в денежном выражении
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 19.11.2008 № 500 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельной категории ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранам труда, гражданам, приравненным к ветеранам труда по состоянию на 31 декабря 2004 г., реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий »
	Получение ежемесячной денежной выплаты

	97
	Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»
	1.Закон Российской Федерации от 09.06.1993 № 5142-1 «О донорстве крови и ее компонентов»;

2.Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 08.11.2006 №220 «О предоставлении ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»»


	Граждане, награжденные нагрудным знаком «Почетный донор России» или «Почетный донор СССР»
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 20.10.2009 №421 ««Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»»
	Выплата ежегодной денежной выплаты 

	98
	Назначение и выплата отдельным категориям граждан  денежной выплаты
	Закон Кемеровской области  от 12.12.2006 № 156-ОЗ «О денежной выплате отдельным категориям граждан»


	Отдельные категории граждан, имеющие право на денежную выплату
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.10.2009 № 417 ««Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение и выплата отдельным категориям граждан денежной выплаты»
	Назначение и выплата денежной выплаты 

	99
	Предоставление мер социальной поддержки в виде пособий и компенсации работникам муниципальных учреждений социального обслуживания 
	Закон Кемеровской области от 30.10.2007 № 132-ОЗ «О мерах социальной поддержки работников муниципальных учреждений социального обслуживания»


	Работники муниципальных учреждений социального обслуживания
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 16.04.2009 №164 ««Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки  работникам муниципальных учреждений социального обслуживания Кемеровской области»
	Выплата пособий и компенсации работникам муниципальных учреждений социального обслуживания

	100
	Выдача удостоверений многодетным матерям
	Закон Кемеровской области от 08.04.2008 №14-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий многодетных матерей»


	Многодетные матери, имеющие или имевшие не менее пяти детей
	Постановление Администрации Кемеровской области от 19.01.2010 №15 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Выдача удостоверений многодетным матерям»
	Выдача удостоверений многодетным матерям

	101
	Принятие решений об отнесении семьи к многодетной и о предоставлении мер социальной поддержки многодетным семьям
	1.Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

2.Закон Кемеровской области от 14.11.2005 №123-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Кемеровской области»


	Многодетные семьи, имеющие в своем составе 3 и более детей в возрасте до 18 лет
	Постановление Администрации Кемеровской области от 18.01.2010 №10 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Принятие решений об отнесении семьи к многодетной и о предоставлении мер социальной поддержки многодетным семьям»
	Принятие решения об отнесении семьи к многодетной 

и о предоставлении мер социальной поддержки многодетным семьям

	102
	Назначение денежной выплаты отдельным категориям граждан взамен получения ими продуктового набора
	Закон Кемеровской области от 12.12.2006г. № 156-ОЗ «О денежной выплате отдельным категориям граждан»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского городского округа от 03.11.2010 № 1857 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги» Назначение и выплата отдельным категориям граждан денежной выплаты взамен получения ими продуктового набора»
	Назначение денежной выплаты

	103
	Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации на хлеб пенсионерам
	Распоряжение Администрации Кемеровской области от 18.12.2001г. № 949-р «О выплате ежемесячной денежной компенсации на хлеб»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского городского округа от 03.11.2010г №1856 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги» Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации на хлеб пенсионерам» - Утратил силу постановлением Администрации Юргинского городского округа от 05.08.2011г № 1310
	Назначение и выплата денежной компенсации на хлеб (отказ)

	104
	Предоставление мер социальной поддержки инвалидам
	Закон Кемеровской области от 14.02.2005г. № 25-ОЗ «О социальной поддержке инвалидов»
	Физические лица
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 09.06.2005г № 54 (ред. от 07.02.20011г) 

«О мерах реализации закона Кемеровской области от 14.02.2005г 

№ 25-ОЗ» 

«О социальной поддержке инвалидов»
	Начисление денежной компенсации (отказ)

	105
	Выдача справки о признании граждан малоимущими
	Ст. 5. Закона Кемеровской области от 08.12.2005 № 140-ОЗ «О государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам»


	Физические лица
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.01.2009 № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги « Оказание малоимущим гражданам государственной  социальной помощи»
	Выдача справки

	106
	Зачисление на социальное обслуживание отдельных категорий населения в областные государственные стационарные учреждения социального обслуживания населения 
	1.Федеральный закон от 10.12.1995г. № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

2.закон Кемеровской области от 14.11.2005г. № 122-ОЗ «О государственном социального обслуживания населения в Кемеровской области»;

3.Постановление КоллегииАдминистрации Кемеровской области от 28.02.2006г. № 56 «Об утверждении Порядка и условий предоставления стационарного социального обслуживания гражданам пожилого возраста и инвалидам»
	Физические лица
	Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 17.05.2007 № 127 «Об утверждении административного регламента Департамента социальной защиты населения Кемеровской области по предоставлению государственной услуги «Зачисление на социальное обслуживание отдельных категорий населения в областные государственные стационарные учреждения социального обслуживания населения »
	Формирование личного дела, постановка на очередь, выдача путёвки

	107
	Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан пожилого возраста
	Федеральный закон №122-ФЗ от 02.08.1995г 

«О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов»,

Федеральный закон №195-ФЗ от 10.12.1995г «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды
	Постановление Коллегии Администрации Юргинского района от 04.02.2010г № 2-ПК
	Оказание социальной помощи на дому гражданам пожилого возраста и нвалидам

	108
	Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Федеральный закон № 178-ФЗ от 17.07.1999г «О государственной социальной помощи», Постановление Коллегии Администрации Юргинского района от 18.06.2010г № 8-НА «Об утверждении Порядка оказания адресной социальной помощи гражданам Юргинского района, находящихся в трудной жизненной ситуации»
	Граждане, павшие в трудную жизненную ситуацию
	Постановление Коллегии Администрации Юргинского района от 04.02.2010г №1-ПК
	Оказание социально-экономической помощи гражданам, попавшим в трудную жизненную ситуацию

	109
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей
	Федеральный Закон от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»
	Физические лица
	Постановление Администрации Юргинского городского округа от 28.02.2011г № 253 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги» «Социальная поддержка и социальное обслуживания детей сирот, детей оставшихся без попечения родителей»
	

	110
	Приём заявлений и предоставление льгот по оплате услуг связи
	1.  Закон Кемеровской области от 10.06.2005г № 74-ОЗ «о социальной поддержке граждан достигших возраста 70 лет»

2. Закон Кемеровской области от 20.12.04г № 105-ОЗ 

«О мерах социальной поддержки отдельных категорий ветеранов ВОВ и ветеранов труда»

3. Закон Кемеровской области от 08.04.2008г № 14-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий многодетных матерей»

4. Закон Кемеровской области от 26.01.2005г № 25-ОЗ «О социальной поддержке инвалидов»
	Инвалиды I гр. и семьи инвалидов II группы, граждане 70 лет, ветераны труда, ветераны ВОВ, многодетные матери имеющие 5 и более детей
	Постановление АЮР от 13.12.2010г 

№ 34-МНА

Административный регламент утвержденный коллегией КО от 19.11.2008г № 500.

Постановление АЮР от 13.12.2010г № 36-МНА
	Назначение и выплаты ЕДВ

	111
	Консультации по вопросам, отнесённым к компетенции УСЗН, личный приём специалистов
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» глава 3, статья 15, пункт 3;

2. Положение об Управлении социальной защиты населения  Юргинского района, утверждённым распоряжением АЮР от 23.12.2010г № 763-Р


	Физические и юридические лица
	
	Рассмотрение вопроса,

консультация

	112
	Работа с письменными обращениями и жалобами
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»


	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу

	ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ ОТДЕЛ

	113
	Выдача заверенных копий распоряжений, постановлений Главы района и других документов
	1. Распоряжение АЮР от 15.02.2010г. № 60-р « Об утверждении Положения об организационном отделе»

2. Регламент АЮР от 29.12.2006г. №1351-Р «О регламенте администрации Юргинского района»


	Физические и юридические лица
	
	Копия документа

	114
	Оформление Почётных грамот и Благодарственных писем Главы района
	Устав муниципального образования «Юргинский район» от 29.04.2008г.


	Физические и юридические лица


	
	Письмо (грамота)

	115
	Работа с письменными обращениями и жалобами
	1.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2. Постановление Администрации Юргинского района от  02.11.2009г. № 9-МНА «О порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации Юргинского района»


	Физические и юридические лица
	
	Письменный ответ заявителю по существу (отказ)

	СЕКТОР ПО МУНИЦИПАЛЬНЫМ ЗАКУПКАМ

	116
	Организация размещения муниципального заказа
	Постановление Правительства от 29.12.2010г. № 1191 «Постановление Правительства РФ от 29.12.2010 № 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр»; 2.Решение Юргинского Районного Совета народных депутатов от 22.04.2010г. «Об утверждении Положения о порядке формирования, обеспечения, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставки товаров, работ, оказания услуг для муниципальных нужд»
	Физические и юридические лица
	Решение Юргинского Районного Совета народных депутатов от 22.04.2010г. «Об утверждении Положения о порядке формирования, обеспечения, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставки товаров, работ, оказания услуг для муниципальных нужд»
	Размещение муниципального заказа

	117
	Ведение реестра муниципальных контрактов, заключённых от имени муниципального образования по итогам размещения заказов на поставку товаров, выполнение услуг для муниципальных нужд
	
	Физические и юридические лица
	
	Ведение реестра

	АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКИХ ПОСЕЛЕНИЙ

	118
	Выдача выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов
	1.Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г.;

2.Федеральный закон от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

3.Постановление Правительства РФ от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

4.Уставы Администраций сельских поселений
	Физические, юридические услуги
	
	Информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов


